臺北市立中正國民中學擴大行政會報會議紀錄
壹、時    間：中華民國100年05月30日星期一上午9時00分
貳、地    點：本校2樓簡報室
參、出席人員：詳如附件
肆、主    席：楊淑萍校長                           記錄：王金蘭
伍、主席報告：

 一、討論畢業典禮相關事項，備忘錄如附件。
 校長指示事項：

   1、畢業典禮當天校區安全維護請特別留意。

   2、在活動中心門口負責管控人員進出之同仁在執行的過程中，請注意處理
      家長情緒，請以同理心婉轉與家長互動，態度上要做好學校公關形象。

   3、今天未參加會議之同仁，請處室主任將重點注意事項轉知。

   4、每個工作點之組長請負責檢視流程。

   5、請嘉祐檢視典禮過程中的每個環節均須有適當的背景音樂。

   6、畢業典禮時段活動中心自下午1:30開放冷氣，其餘除7年級班級與8年級5
      樓班級開放冷氣外，各班教室及辦公室一律暫停使用冷氣。
   7、身障家長開放進入2樓會場，座位安排於面對舞台右側師長席。

   8、請教學組負責處理當天協助典禮工作人員之課務安排。

   9、獎狀及獎品請於6/2轉交輔導室。

   10、有關畢業典禮相關事項，請於導師會報時告知7、8年級導師配合。

   11、今天備忘錄修正後之正確版請再發放給工作人員。
陸、提案討論：
提案討論一

提案人：資訊組
案由：電腦機房冷氣機汰換更新案，請討論。

說明：現有電腦機房冷氣使用多年(95.04.25購置，年限5年)，本月中旬起2臺冷氣機陸續故障無法運作。

擬辦：擬請購分離式新機2臺，所需金額為85,096元，由學習輔導費項下支用。

決議：通過，所需金額依實際購買金額調整。
柒、各處室報告：
一、教務處

 （一）教學組姚思名組長：

1. 5/9~5/10完成九年級第6次複習測驗。
2. 5/12~5/13完成七、八年級第2次定期評量，感謝行政夥伴配合監考時
  數的增加。

3. 5/23發放100年度暑期學藝活動申請表。

4. 5/23~5/27進行5月份教學研究會。

5. 5/25~5/26進行七、八年級作業抽查。後續一週進行作業補交。

6. 5/26本校817配合完成2011國際數學與科學教育成就趨勢調查。
7. 5/27完成100年度臺北市國語文及本土語文競賽學生組報名。

8. 6/7九年級共14班進行能源教育課程(902、904、905、906、907、909、
  913、914、915、917、918、921、922、923)

9. 6/8班會時間舉行七年級藝能科測驗，同時間為9年級大掃除時間，請
  訓導處協助宣導管控秩序，以免影響考試。
 （二）註冊組鄭雅蘋組長：
1. 5/24申請入學申請條件表、特別條件表核章。
2. 5/25中午12:20：協助報名收件訓練。
       【註冊股長參加】第五堂：多元入學宣導

3. 5/31申請入學、五專申請抽籤、藝才類甄選、體育班、科學班。
4. 6/8 繳回離校程序單。
 （三）設備組施尚甫組長：

1. 教研會初步選出100學年度教科書版本6/2 (週四)書評會確認。

2. 6/4 (週六)帶2011年國際國中科奧本校代表學生至臺師大科教中心參
    賽。
3. 教研會請老師們協助校務評鑑相關事宜。

4. 協助提供體衛評鑑資料。

5. 本週5/30（週一）至6/3（週五）辦理巡迴書箱及班級書庫公共服務時
    數認證。
6. 回收9年級藝文、綜合課本。
 （四）資訊組梁永芳組長：

1. 本校參加2011台灣學校網界博覽會─地方歷史古蹟類國中組榮獲【銀
  獎】

2. 臺北市99學年度網路閱讀心得寫作比賽

· 803班陳 曦同學榮獲特優獎。

· 820班翁禎翎同學榮獲優選獎。

3. 電腦機房因冷氣機故障，將視氣溫高低情形，暫停部份非必要主機服務。
 （五）教務主任林主任麗惠： 

1. 本學期期末暨暑期行事曆，請各組長速交給各主任，各處室最慢於今
  （30）日下班前交至文書組（t232）彙整。

2. 暑期備課日研習及校務會議擬於8/25、8/26、8/29辦理。教務處擬安
   排「教學檔案製作」研習，另於8/22-8/24舉辦「教學部落格工作坊」。

3. 九年級暑期學藝活動將於7月20日至8月23日辦理。
4. 100年暑假教務處舉辦的夏令營簡列如下，請參閱。待訓導處及輔導室
   告知辦理的夏令營細節後，將彙整宣導單公告週知：
5. 本校承辦第6群組精進教學藝文領域研習（4/26）已彙整成果冊，感謝
   總務處協助開立領據、會計室協助製作支出憑證簿。將送中心學校大理
   高中。
6.本學期於簡報室辦理的「免費課業諮詢輔導服務」至6月10日結束。

7.本校教師參加縣市介聘結果如下：
	調出教師
	新學校名稱
	調入教師
	原學校名稱

	葉彥君師
	高雄市陽明國中
	謝霖生師
（國文）
	新北市三和國中

	楊家宜師
	高雄市旗津國中
	劉蔚佐師
（理化）
	臺中市黎明國中

	陳世斌師
	新北市五峰國中
	李宛靜師
（數學）
	新北市五峰國中


   8. 7/5新生報到需要同仁協助新生報到及測驗事宜，屆時請同仁鼎力相助。

   9. 明日上午書記甄選，將接任設備組志苓的位置。

   10.教務處目前規劃9年級二衝班，今天放學前將發申請表，預計於6/10-7/8
      上午實施自習，地點在905教室。

   11.請巡堂人員巡堂後將巡堂簿直接交給下一節巡堂人員。

   12.請各組於6/13繳交校務評鑑自評表。
二、訓導處
 （一）訓育組許嘉祐組長：
1. 畢業典禮工作事項說明、準備畢業典禮相關事宜，感謝各處室同仁協助。

2. 5/31、6/1、6/2導師會報，煩請同仁協助於14：00前將資料上傳至t287。

3. 6/29第五、六節吳寶春先生蒞校演講，歡迎同仁一同參加。

4. 6/2上午7：40召開八年級隔宿露營檢討會。
 （二）生教組朱文源組長：

1. 處理學生事件。

2. 持續關心輔導優先關懷學生。

3. 辦理春暉專案校園巡迴宣教。

4. 整理9年級日常生活考查各項紀錄。
5. 將再召開第2次成績審查委員會討論有關910簡生案。
 （三）體育組江明鼎組長： 
1. 報名參加2011臺北市青少年飆泳賽（6月12日）由719及815參加，
  報名至5/15止。
2. 組隊訓練市長盃游泳接力賽（5月27日）比賽地點：龍門國中

3. 完成民俗體育推展發展自評資料（5月31日）

4. 完成體衛評鑑（5月24日）

5. 參加中正、萬華區群組活動（跳大繩）比賽時間：5/26（星期四）地點：
  弘道國中

6. 規畫九年級籃球比賽活動之場地及學生之訓練等（5/30~6/2）。
7. 規畫七年級游泳比賽活動之場地及學生之訓練等（6/3）。
8. 完成體適能全校資料上傳。
9. 籌備暑期游泳班工作協調會。
10. 畢業生游泳檢測結果提報教育局。
11. 體優生招生相關工作檢核。
 （四）衛生組陳世斌組長：
1. 感謝各組協助完成體衛評鑑，讓評鑑圓滿完成。

2. 本月27日完成健康促進－健康體位後測及正確用藥成效問卷統計，30
  日將問卷結果報局。

3. 七年級共106位學生參與社區藥局親子拜訪活動，將選出20張優秀學
  習單給予敘獎。

4. 承辦臺北市正確用藥四格漫畫比賽及公仔設計徵件，預計6/10截止收
  件。
5. 七、八年級體位後測，預計6/2完成後，進行樂活健康小將點數統計，
  並依辦法敘獎。

6. 九年級6/8下午第5、6節大掃除，第7節檢查，6/9上午複檢。並自
  6/10起安排七年級協助九年級班級外掃區打掃工作。
 （五）訓導處孫主任慶元

1. 5/24完成體衛評鑑，感謝各處室協助。

2. 5/24受理體優生相關資料9：00-17：00。

3. 5/26中正萬華區群組活動，由821代表學校參加群組活動。

4. 6/12 719及815兩班學生代表學校參加北市飆速游泳接力賽。

5. 5/29 弦樂四重奏受邀參加建國百年百組姐妹校締結活動表演。

6. 5/30-6/2 9年級班際籃球賽。 
7. 6/1體優生甄選10：00-12：00，12：00-13：00測驗後成績審議及錄取
   人員之審查。
8. 6/3 7年級班際游泳接力賽。

9. 6/9 9年級畢業典禮。

三、總務處

 （一）事務組林姿伶組長： 

採購招標案件：
1. 100學年度學生午餐採購已於5月27日完成評選決標作業，後續辦理簽
    訂合約事宜。

2. 廁所整修工程(第三期)及普通教室環境改善工程(第三期)訂於6月15
    日上午9點及9點30分召開施工前協調會，請各處室主任與會。 
 （二）出納組蔡幸娥組長： 

1. 辦理班級冷氣儲值卡收費事宜。

2. 八升九年級暑期學藝活動繳費三聯單已定稿送印中。
 （三）文書組王金蘭組長： 

1. 教育局來函重申「臺北市政府暨所屬各機關處理人民陳情案件注意事
  項」，針對檢舉案件之處理方式及作業規範，請同仁務必照辦。以上資
  料已置於網路硬碟t232/處理人民陳情案件注意事項之資料夾中，請自
  行取用參考。

2. 發文時須注意事項：

（1）判發後之文稿一日內送發文。

（2）送發文前文稿左上角「校對」處請承辦人蓋章（須簽註8碼時間）。
 （四）總務處曾主任玉堂：
1. 畢業典禮冷氣管制方式，擬開放七年級班級〈因西曬及噪音干擾〉及八
  年級5樓班級〈因頂樓溫高〉使用，餘各班及辦公室暫停使用冷氣，是
  否合適，請討論 。

2. 今年度開始考核各校年度節約用水績效，將比照節約用電方式，直接由
  水公司用水資料追蹤考核，現已將部分水龍頭改為省水龍頭，敬請加強
  節約各項用水。
 四、輔導室
 （一）輔導組袁詠蕙組長：
1. 多元能力班－5/25、6/1「美容美髮班」開課（9人），於輔導室，由喬
  治商職老師授課。

2. 5/30辦理最後一次九年級「多元彈性適性團體」 。

3. 回收九年級認輔紀錄。

4. 100年度臺北市性別平等教育性平故事心得徵文比賽，本校共獲得優等
  2件、佳作1件、入選1件。
5. 規劃8/23、24新生訓練親子講座。
 （二）資料組柯淑珍組長：

1. 5/23～5/26辦理升學資料展活動圓滿結束，感謝總務處協助。

2. 5/30（一）辦理建國中學、臺北商業技術學院升學座談會。

3. 6/3（五）下午辦理金華國小升學宣導活動。

4. 6/10（五）9:30～11:00辦理東門國小家長參訪活動。

5. 八年級區分性向測驗閱卷完畢，於輔導活動課中解釋施測結果。
 （三）特教組粘玉芳組長：

1. 學習中心預計於6/3（五）辦理校外教學活動，將到新竹「老鍋米粉博
  物館」體驗傳統米食文化。

2. 期末IEP將於5/30～6/24期間陸續召開辦理。 

3. 100學年度入學特殊生共有24位，11位聽障生，13位不分類學生。
 （四）輔導室吳主任榛庭

1. 5/23-27辦理升學資料展及高中職網路博覽會，感謝同仁的大力協助，
  圓滿完成。

2. 6/3學習中心校外參訪，請相關同仁給予協助。

3. 6/3下午金華國小宣導，晚上市教大家長宣導。

4. 6/10東門國小家長蒞校參訪。
 五、人事室宋主任瑞金

  法令宣導：
1. 公教人員子女就讀空中大學、附設空中（專科）進修學院及技職校院附
  設進修學院，不合發給子女教育補助。

2. 原預定於暑假辦理之文康活動，因各處室暑假前一週及後一週業務繁
  忙，爰改於校慶補假日（10月31日）辦理。

3. 有關同仁權益事項及相關法令解釋函，本室將隨時至本校網頁之行政公
  告處公告週知，請同仁經常上網瀏覽，不要讓自己的權益睡著了喔！  
 六、會計室張主任青雲

1. 101年度概算截至5.26日止，分支計劃編列與去年相異如下:
  （1）泳池水電清潔維護費518,400元，一般教學電腦耗材費417,312元(原
       收支併列部分自100學年度起停收)。

  （2）增列校園開放廁所委外打掃清潔費104,000元，學情障學生鑑定工
       作小組100,000元。

  （3）原辦理教學輔導教師方案101年度編列數為15,000元。

2. 101年度概算截至目前為止尚有資本門及資訊經費尚未確定。

 七、教師會呂明霖會長：

1. 有關畢業典禮當天冷氣管制時間，請於導師會報時宣導。
2. 5/31中午將舉行教師會會員大會及理監事改選，6月份之各項會議請同時邀請新舊任會長出席，7/1新舊任會長交接，故7/1開始之會議請通知新會長出席。
3. 9年級學生畢業後，部分老師會請假，如有會議須9年級任課老師參加，請提早通知。

4. 謝謝同仁對老師們的協助與照顧。

捌、臨時動議

 一、訓育組許嘉祐組長：

     活動中心2樓右側走廊畢業典禮時做為受獎學生預備集合場所，當天如太
   陽很大，西曬將會很嚴重，可否於該處搭設遮雨棚?
 決議：請總務處洽詢廠商裝設可調整收放之遮雨棚。
玖、校長結論

 一、7/5新生報到需要行政同仁協助，請不要請假，請各處室主任在請假單核
     章時注意管控。
 二、請生教組與教務處討論有關第2次成績審查委員會議之相關事項。
 三、請審慎辦理體優生甄選。

 四、請做好多元能力班之回饋過程及記錄。

 五、6/3金華國小升學宣導活動請注意邀請本校金華國校畢業之學生一同參與。

 六、暑期及期末行事曆及校務評鑑自評表等，請掌握繳交時限；接下來，要開
     始規劃下一學期行事曆。
拾、散會。（中午11：40） 



































































































- 1 -
PAGE  
6

