臺北市立中正國民中學擴大行政會報會議紀錄
壹、時    間：中華民國100年10月17日星期一上午9時
貳、地    點：本校2樓簡報室
參、出席人員：詳如附件
肆、主    席：楊淑萍校長                           記錄：王金蘭
伍、主席報告：

 一、討論今年校慶實施計畫及備忘錄，詳如附件。
陸、各處室報告：
一、教務處

 （一）教學組姚思名組長：

1. 10/5完成北市美術比賽網路報名，10/13送件至承辦學校古亭國中，共27件作品：平面設計類5件、西畫類5件、漫畫類5件、版畫類2件、水墨畫類5件、書法類5件。

2. 10/7完成第五屆聯合盃全國作文比賽盃報名，共計49人參加。

3. 10/12~10/13完成第一次段考，感謝各位夥伴巡堂或監考。
4. 10/18~20及10/25~27利用七年級自習課及班會課進行攜手扶助計畫學生前測。

5. 校慶補假後11/1~11/2進行九年級第一次複習測驗，屆時請注意廣播時間、區域及音量。
 （二）註冊組鄭雅蘋組長：
1. 核對九年級學生中英文畢業證書基本資料。

2. 建立九年級學生基測報名基本資料。

3. 彙整安心就學溫馨輔導方案學生-代收代辦費明細表。

4. 辦理第1次定期考成績處理事宜。
 （三）設備組施尚甫組長：

1. 設備組10月份主要辦理活動如下：請多支持及鼓勵，謝謝！
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2. 2.100學年度第1學期教科書費補助清冊報局。

3. 3.隨圖書室硬體接近完工，館員將陸續復原館藏書籍及物品，感謝各處室過去的協助，復原過程中如需要各處室的支援時，再請大家幫忙，謝謝！

4. 4.持續鼓勵各班導師及同學參與「閱讀筆記」書寫、「人間福報」讀報、「晨讀10分鐘」活動等閱讀推廣活動。
5. 中華民國中小企業協會與經濟部智慧財產局合辦「智慧財產權校園宣導」活動，將於10/19（週五）班會課辦理，本校7年19班報名參加，地點在視聽教室。
（四）資訊組梁永芳組長：

1. 新增3臺資訊推車，已完成測試；本週可加入教學服務。

2. 資訊設備一級維護。

3. 配合教研會時段，邀請校外講師推展數位白板教學。
 （五）教務主任林主任麗惠： 
1. 『好書交享閱活動』於10/17至10/25收書，如同仁有3年內的二手好書，可送至設備組並領取「好書交換卡」。校慶日憑「好書交換卡」換書，歡迎同仁共襄盛舉！

2. 本週召開各領域教學研究會後，將彙整本校「提升國民中學教學與評量效能各領域共同備課工作計畫暨行事曆」，盡速於10/21函報教育局核備。
3. 10/25下午假2樓簡報室舉辦「優質學校分區輔導工作坊」第2次會議。

4. 由家長會主辦的「科學資優假日班」將於10/18晚上2樓簡報室舉辦「開課說明會」，10/22（週六）於台灣師範大學化學系館開始上課。

5. 感謝總務處協助，圖書室優質化工程提早完工。擬於10/29辦理圖書室揭幕儀式。
6. 本學期課後活動學習輔費「設備零件」編列如下，請各需求單位提出請購：
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7. 日本大阪府高中教師團於10/21上午蒞校參訪，流程如下：
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二、訓導處
 （一）訓育組吳相儀組長：
1. 10/13八年級16個班級前往松山文創園區參訪世界設計大展，謝謝教學組協助處理教師課務事宜

2. 10/18下午將進行八年級隔宿露營招標

3. 台北市圍棋比賽報名期程 10/11~10/21

4. 10/31上午8：30 七、八年級合唱團將赴中正紀念堂參加中正紀念堂管理處舉辦之「先總統 蔣公誕辰紀念日」活動表演。
 （二）生教組朱文源組長：

1. 感謝各位填寫「友善校園人權環境自我檢核表 」，佐證資料部份請依彙整後檢核表裝入資料夾內頁，於10/17 17:00前擲交生教組。

2. 校園生活問卷回收即將完成，依教育局規定將於11/1前將結果及輔導紀錄陳報。

3. 處理學生事件。

4. 聯繫南昌派出所討論校慶事宜。
5. 10/18與臺北市交通管制工程處、臺北市政府警察局、光明里辦公處、
       錦泰里辦公處、新營里辦公處等單位會勘愛國東路、杭州南路口有關增
       設行人專用時相案。
 （三）體育組江明鼎組長： 
1. 函報教育局100學年度第1學期學校體育學生學雜費及培訓補助金。

2. 安排七年級拔河比賽賽前練習時間。

3. 校慶運動會九女組200預賽及八女組跳遠預賽第3次跳及決賽延期（暫訂10/17星期一）。

4. 安排七年級協同教練上課時間表。（各年級各班之守望員感謝劉副會長協助安排）

5. 訓練站經費核銷。
6. 樂動小將主題封面設計比賽實施計畫上簽。

7. 預定10/25（星期二）上午訪視游泳教學。

8. 預定11/8（星期二）訪視訓練站實施情況。

9. 已完成報名全國籃球聯賽。

10. 校慶運動會期間之比賽，感謝各處室之協助。
 （四）衛生組簡鈺玲組長：

1. 連日來台北士林區與中正區爆發本土登革熱，請各處室辦公室留意水桶、盆栽等易積水的地方，避免滋生孑孓。

2. 「公廁美化比賽」，準備時間為十月十四日至十月二十八日；評分期間為十一月二日至十一月四日。

3. 「健康人權教育網」與「正確用藥─燦爛藥言」，七、八年級已陸陸續續安排上網填報。
 （五）訓導處孫主任慶元：
1. 10/14起至校慶前一天是各項活動的預賽，各項活動之工作分配需要各處室協助，再乙次拜託謝謝。

2. 10/19-21是九年級校外教學，目前房間及桌次安排都已完成，另外未參加之學生安排目前放在918教室以方便管理。

3. 8年級創意繞場練習時間之安排，在領域會議結束後已向藝文及綜合領域之老師拜託在課堂能給予學生做指導，讓學生有多一點時間練習，以便校慶學生出場表演能有更多創意表演。
 三、總務處

1.  （一）事務組林姿伶組長： 

2. 100學年度第二學期隔宿露營訂於明下午10月18日（二）及 101學年度9年級畢業旅行訂於10月24日（一）下午1點15分辦理開標，請各處室主任及會計室協助開標。

3. 100年度「忠孝樓及和平樓校舍結構耐震詳細評估案」，10月27日（四）上午11點辦理期末報告審查會，請各處室任任準時與會。

4. 100年度廁所整修工程(第三期)及普通教室環境改善工程(第三期)工程款已完成核銷，後續辦理監造建築師委託設計監造費用請款事宜。
 （二）出納組蔡幸娥組長： 

1. 辦理空大1-4次面授借用場地收費事宜。

2. 辦理本年度文康活動眷屬收費。
 （三）文書組王金蘭組長： 

1. 本學年度家長會參加學校各項會議委員資料已交給各相關單位，請慎妥保存!會議通知單請交由該學生帶回給家長，於會議前再以電話通知確認，切勿放置於家長會辦公室；會議時所需之座位牌已製妥放置於小會議室之櫥櫃中歡迎借用，用畢請歸回原位。

2. 請將10月15日前已結案之公文送文書組歸檔。
 （四）總務處曾主任玉堂：
1. 圖書室精進方案整修,目前工程進度超前約2周，已可以開始進行書籍上架及佈置等相關作業，施工期間有些干擾情況，感謝相關班級、教師、家長及行政人員之包容忍耐，使得工程能順利進行及完成。

2. 美術專科教室精進方案已獲局正式函文補助新臺幣55萬元，將再與相關人員確認施工內容後上網招標，預計寒假前後施工。
 四、輔導室
 （一）輔導組袁詠蕙組長：
1. 本學期認輔會議均已辦理完畢，共34位學生受輔（7年級6位、 8年級9位、9年級19位），感謝夥伴們協助。

2. 10/14  「親職講座-父母親如何與孩子開口談性」已辦理完畢，感謝相關處室同仁協助。

3. 第八、九週七年級10個班進行吾心文教基金會「學校生活經驗-身心健康問卷 」施測及回饋課程。
4. 10/21生命教育讀物心得徵文比賽送件。

5. 10/22.23.30辦理薩提爾（家族治療）親職教育工作坊。

6. 11/1完成中輟通報與復學輔導工作檢視表填報工作。
 （二）資料組柯淑珍組長：

1. 七年級智力測驗補測。

2. 準備八年級「學習困擾與策略量表」施測。

3. 準備九年級「生涯興趣量表」施測。

4. 確認11/4家長入班職業分享名單。

5. 整理輔導室各資料櫃。
 （三）特教組袁怡甄組長：

1. 非常感謝設備組與資訊組提供場地，以及教務處幹事們協助試卷的處理，讓本次段考的特殊考場服務可以完成。

2. 本學期縮短修業年限業務感謝註冊組以及數學老師協助，並於10/11召開評量小組會議完成校內鑑定，依規定已於10/15前完成報局審議程序。

3. 配合校慶，邀請庇護工廠擺設攤位。
4. 原定十月份進行領域會議特教宣導，因校務評鑑及配合特教宣導月調整至十二月領域會議時間。

5. 10/20(四)將帶隊參加聽障國語文競賽，此次有5名學生參加作文、4名參加書法以及5名參加口語演講比賽項目。
 （四）輔導室吳主任榛庭：

1. 積極籌劃園遊會事宜。

2. 11/4進行班級職涯分享，請總務處協助早餐及門禁事宜。

3. 推展7、8、9年級認輔事宜。
 五、人事室宋主任瑞金

1. 市府規定，自100年起各機關公務人員每人學習時數須達40小時，其中數位學習時數須達5小時，與業務相關學習時數須達20小時。請各位同仁積極參與學習並多加利用線上學習資源，謹提供下列公務人員終身學習相關網站，請同仁多加利用： 
(一)公務人員終身學習入口網站( https://lifelonglearn.cpa.gov.tw/) 
(二)臺北e大(http://elearning.taipei.gov.tw/) 
(三)e等公務園(http://elearning.hrd.gov.tw/eHRD2005/) 
(四)文官e學苑(http://ecollege.ncsi.gov.tw/Nacs/index) 
(五)公務人員資訊學習網(http://itschool.dgbas.gov.tw) 
(六)臺北市政府公務人員訓練處(http://www.dcsd.taipei.gov.tw/MP_122001.html)
2. 本年度健康檢查及國旅卡還沒刷完之同仁請儘早完成。

3. 有關同仁權益事項及相關法令解釋函，本室將隨時至本校網頁之行政公告處公告週知，請同仁經常上網瀏覽，不要讓自己的權益睡著了喔！
 六、會計室張主任青雲

1. 100年度預算截至9月30日底止，基金來源執行率為102.77%，基金用途執行率為99.31%。

2. 100會計年度截至100.10.13日止，本校接受教育局委託辦理及中央補助款經費執行情形表，如附件，請參閱。
 七、教師會劉會長盈劭
1. 校慶活動如有影響課務，請提早告知任課老師。
柒、校長結論

 一、11/1~2九年級複習考期間請訓導處在廣播系統麥克風處貼公告，請同仁注
     意廣播時間、區域及音量。
 二、安心就學溫馨輔導方案有關簿本費之退費，因註冊時簿本費之收費係以班
     級為單位，未詳列何人未購買，故本學期不處理該部分之退費申請。
 三、日本大阪府高中教師團於10/21上午蒞校參訪，9:50-10:20校園巡禮，請
     生物教室、健康中心、游泳池、家政教室、電腦教室、音樂教室、圖書室
     等管理單位於第一節下課先將門打開，第二節下課再關門。
捌、散會。（上午12：00） 
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