臺北市立中正國中99學年度第2學期3月份九年級導師會報紀錄
一、時    間：100年3月16日（星期三）上午7時40分
二、地    點：本校2樓簡報室
三、出席人員：詳如簽到表
四、主    席：孫慶元主任                         記錄：吳啟泉
五、主席報告：感謝各位老師在平時付出與努力，請大家繼續幫忙使中正學子安心就學。
六、各處室報告事項：

     詳如書面資料

七、各處室補充報告事項：
    （一）訓導處：    
     1、自即日起，有關門禁管理、學生出缺席管理、個案輔導及事件當下處理機制，採取以下措施，並定期檢討：
	項目
	措    施
	主責

	門

禁

管

理
	1.日間

  非教職員工生及家長會幹部入校落實執行換證，一人一證，並電話通知受訪人員。

2.夜自習期間

 (放學－18：30
   (值週組長及警衛加強校門口週邊安全維護，尤其出入人員，若有可疑人士立即通知訓導主任或生教組長或其他主任。

   (學生放學人潮較少時（約18：00）將大門關閉留局部出入口。

 (18：30－21：30
   (大小門均關閉，入校人員由警衛室管制；非本校學生及至活動中心運動人員均不得進入學校。
   (3/11至3/25（第一階段）－未留校自習學生返校取物由保全人員陪同出入，若警衛為單線時，聯絡夜自習值班主任或組長，由主任或組長陪同出入。

   (3/25起（第二階段）－檢討第一階段執行情形，再議是否改為換證方式管制。
	總

務

處

	學

生

出

缺

席

管

理
	1.到校管理

 (一般學生
   (7：50－8：15到校學生由生活糾察登記。

   (8：15以後到校學生由警衛登記。

(優先關懷學生
(建立名冊（含照片）放置警衛室。

(名冊內學生在8：15以後到校時，在警衛室登記後立即由警衛通知訓導處，學生先至訓導處簽名及交手機，再由訓導人員陪同進班。

(若8：30仍未到校，訓導處立即通知家長。

(若基於學生輔導之必要而請家長送學生上學者，請家長送其至校門口或教室。

2.到班管理

(每節課上課即由副班長清點不在教室之同學，登記於紀錄表，並即交任課教師知悉。待同學進入教室，由任課教師註記其進入教室之時間；若上課15分鐘後學生仍未進教室，則請副班長至訓導處通報。（外堂課亦比照辦理） 
 (各處室臨時抽調同學均使用三聯單（輔導老師晤談學生使用另表），確實掌握學生離開及返回教室之時間。

 (處理優先關懷學生問題時，處理完畢由訓導人員陪同進班。 
	訓

導

處

	個

案

輔

導
	1.個案管理

 (訓導處提供優先關懷學生名單。【3/16前】

(每個個案組成輔導群，包括訓導、輔導人員，必要時尋求輔導資源人力加入輔導群。【3/21前】

(每兩週會談個案輔導情形。【3/21起】

(輔導過程完整紀錄，定期陳閱。

2.規劃辦理各項輔導措施、活動或課程。
	輔

導

室

	事

件

當

下

處

理

機

制
	1.放學後發生學生事件時

 (通知相關人員之順序：訓導主任(生教組長(其他主任。

(同步告知校長。

(是否需報警，由主任評估，並報備校長後為之。

(事件發生在學校或附近，優先向南昌派出所報案，其次110。

2.大批媒體湧進校園時

 (依門禁管理措施，進入校園需登記換證，一人一證。

 (訓導主任為總指揮。 

(立即動員主任及同仁，編排責任區，分別在媒體周邊及校區各處維護安全，並機動處理。

(清點及掌握媒體人數。
(由發言人統一對媒體發言。
(三樓輔導室為備用指揮中心。
	訓

導

處


 2、相關配套措施

    （1）宣導週知，並籲請配合。【訓導處，3/21前完成】

    （2）製作緊急連絡電話小卡，包括：夜自習留守主任及組長電話、南昌派出所電話等，供相關人員保管運用。【總務處，3/16前完成】

    （3）設計家長電話請假紀錄表，供生教組以外之同仁接聽電話紀錄後轉生教組登   記用。【訓導處，3/16前完成】

    （4）改良現用之學生出缺席紀錄表格式，及代表遲到之符號，重新印製。【訓導處，4/6開始用新表】

    （5）改良現用之抽調學生通知單，由二聯式改為三聯式。【訓導處，3/16前完成】

    （6）警衛或保全人員為學校的門面，在落實執行門禁管理措施的同時，更要留意合宜的態度及禮儀。【總務處即日起告知警衛及保全人員】

  3、請同學不要找校外人士處理私務，如有爭執請報告導師及訓導處處理。 （二）教務處：                                                       
      1、建中科學5/28說明會，6/3報名，6/4第一階段筆試，6/6、    
             6/7第二階段筆試，請鼓勵同學踴躍報名。
      2、4/2、3、4、5各班如要到校自習請向級導師登記，並注意廚餘回        
         收、家長隨班督導、鐘聲調小等。

      3、第4次複習考說明如附件。   

      4、生物科講義如有需要可供影印。
      5、提供健康教育、童軍題庫供導師參考。
八、檢討與建議：       

   （一）張迎真老師：   

      1、期末段考發生學生利用手機舞弊，請加強防範並轉知監試老師留
         意。

      2、各處室如有需學生公勤或約談，請及早通知裨使導師掌握學生行  
         蹤。 
   （二）訓導處答覆：
      1、爾後會要求考試前各班將手機收其送訓導處。
      2、爾後各處室如有需學生公勤或約談會已通知單知會導師（如附件）。

   （三）教務處答覆：爾後會請監試老師特別注意防範舞弊事件發生。
九、校長指導：
   1、學校各項運作應建立制度並確實執行。

   2、請請加強防範考試舞弊事件發生。           
   3、學生公勤事前通知、門禁管制、班級點名請確實執行。

   4、請提醒同學作文考試時如不是第一頁開始寫請繼續寫，另勿將文字寫
      於線外。  

十、散會：九時十分。
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