臺北市立中正國民中學行政會報會議紀錄
壹、時    間：中華民國101年10月30日星期二上午9時15分
貳、地    點：本校2樓簡報室
參、出席人員：詳如附件
肆、主    席：余國珍校長                           記錄：王金蘭
伍、主席報告：
  一、感謝各位同仁的用心與努力：

   1.2012年中正第29週年校慶10/26圓滿順利完成.

   2.學生多元才華持續卓越表現:美術.射箭.群組羽球賽.武術比賽…等.

   3.101特教生參加國語文競賽 : 榮獲佳績.

   4.音樂社團參加市賽傑出 : 管樂.國樂.合唱 都獲特優.優等.

   5.空中大學10/28借用教室上課-----平安順利.

   6.國三提前晚自習班級的狀況甚佳.

   7.家長委員會議10/19+國三家代會議10/24 : 均順利圓滿完成.

   8.101年度工程完工驗收付款都將完成 : 總務+會計+驗收小組 辛苦了!
  二、合作社臨時社員大會於10/29中午召開及投票：

   1.投票結果 :通過合作社自101.10.31起解散.(超過3/4簽到投票 + 超過
     2/3同意解散)

   2.三位清算代表 : 朱主任當選 ( 請與年欸.迎真老師及勇杉主席共同辦理
     後續作業).

   3.合作社解散後--- 原有相關業務歸入各相關處室(組)常年辦理,請及早因
     應和準備.

   4.原合作社(1)販售食品+學用品+物品 (2)代辦(售)業務.材料 -->依規定
     停售或回歸!

   5.合作社解散後,對學生的不利影響 ----> (1) 有那些項目 ? (2)補救之道
     為何?  
  三、102年度學校業務費用縮減60%,請總務處及早因應 :

   1.學生使用的印刷相關費用 :  [1]使用者付費原則 [2]影用或油印 [3]教
     師有額度等.

   2.立即規劃 游泳池ot 的相關事宜 [1] 召開小組會議 [2]報局 [3]公開招
     標…等.

   3.活動中心2樓羽球場地外租晚上改為 2個時段之規劃  ,另4樓球場場租收
     入之檢討.

   4.每月的水費.電費.電話費支用概況,都需檢討比較並陳報校長!
  四、未來兩週(10/30至11/12)重要行事叮嚀：

   1.九年級第一次複習考 : 11/7- 11/8 舉行 : 試務及監考工作要有週全準
     備.

   2.國三晚自習自10/29全面開始 : 依往例辦理 (留守巡查人員.紀錄.加班
     費報支等).

   3.八年級11/2共有13班參觀天文科教館校外教學 : 比照以往校外教學方式
     辦理.

   4.新加坡偉源中學師生來訪11/7-11/8 : 請葉主任規劃接待內容//國際交
     流好機會.

   5.舞蹈市賽支援人力11/13-11/19 : 依照規劃去做.
  五、臺北市議會9/17後,教委會即將審議各校102年度預算,各處室要掌握先
      機 :

   1.友校發生的危機(緊急)事件內容 --- 處理過程及結果---可資借鏡.(如:
     冷氣維修費)

   2.溝通協調-----橫向聯繫------通報陳報 (尤其是師生互動.校園暴力.校
     際爭端…等.

   3.重點巡查時段---(第2節下課+中午+打掃)]---要讓學生看得見!

   4. [1+1 > 2]:團隊力量team-working  //  整合資源  // 輕重緩急。[行
      政+教師會+家長會]
  六、以今早(101.10.30)9導會議所提建議為例 : 

   1. 國三向來皆有第九節和晚自習------ 行政[教.訓.總]維護安寧的配合
      措施為何?

   2. 秩序與整潔評分同學的[職前訓練]------應該如何進行才能周全?

   3. 廣播的使用時機及方式 ------- 是否更細緻體貼些? 

   4. 發給導(教)師的資料或文宣------- 是否兼顧 [最新] 和 [最正確]的?

   5. 管理學生的秩序和整潔[生活教育]--- 走動管理  口到腳到  說到做到 

      如今(101.10.30)的情況改善否?

   6.禁止學生在走廊或穿堂奔跑追逐.
   7.記過單的流程應讓導師明瞭.

   8.午休(上課)鐘聲一響,各班能夠安靜在教室.
   9.紙餐盒回收的解決之道.

陸、提案討論:

提案討論一

提案人：衛生組蔡宜芬組長

案由：101學年度第2學期起桶餐費用由人工收費改由三聯單繳費。

說明：因應10月八導會報會議結論，衛生組調查臺北市臨近使用三聯單繳費學
      校狀況，預計下學期起使用三聯單付款，資料如附件。
決議：通過。
柒、各處室報告：
一、教務處

（一）教學組呂慶書組長：

1. 原訂11月2日國語文(寫字.作文.字音字形)比賽因與8年級天文館參觀活動衝突，預定改至11月9日進行。
（二）註冊組鄭雅蘋組長：
1. 準備九年級第1次複習考成績事宜。

2. 整理九年級學生藝才類報名基本資料。
（三）設備組施尚甫組長：

1. 好書交享閱活動已於10/26（週五）於穿堂辦理，感謝親師生熱情參與及總務處協助提供折疊長桌。

2. 801許哲綱、游鎧謙參加101年中等學校科學獎助計畫榮獲佳作，11/10（六）將由職帶領前往建中受獎，並參加觀摩會。

3. 協助師生辦理臺北市圖借閱證活動已完成，感謝師生參與。
4. 持續鼓勵學生參加101學年度校內科展、閱讀人間福報、書寫閱讀筆記及利用晨讀及課餘時間閱讀課外書。
（四）資訊組梁永芳組長：
1. 各單位資訊設備檢修。 

2. 北市府_洩密及違反保密規定案例
（五）教務主任葉主任柳眉： 
1. 101.11.7(三)及101.11.8(四)有新加坡30人師生蒞校做一天半的參訪及入班學習，已選定本校八年級各班班長23人和701、702、703、704各1名學生協助接待和引導入班學習。

2. 先感謝國文領域老師的努力與訓練，致使本校榮獲101學年度北市國民中學學生國語文競賽團體組第一名，在此將此份殊榮與大夥共享。

3. 本校九年級晚自習已於10/29(星期一)全面實施，感謝家長會每晚提供三個便當，更謝謝九導每晚有２位同仁和１位行政人員留校，共同守護學生之安全。
二、訓導處
（一）訓育組吳相儀組長
1. 感謝各處室同仁協助讓校慶活動順利進行。

2. 本校參加臺北市101學年度學生音樂、舞蹈比賽，目前「國樂合奏」、「管樂合奏」均晉級代表臺北市參加全國學生音樂比賽。10/30尚有弦樂合奏、打擊合奏、小重奏等比賽，感謝總務處及會計室協助交通、誤餐申請事宜。 

3. 10/26完成圍棋比賽報名、共計報名團體組3組、個人組8名。

4. 11/2 八年級13個班赴天文館進行校外教學。

5. 11/13中午12：30九年級畢業紀念冊編輯小組上課。
6. 規劃九年級進行「29屆畢業紀念冊徵圖比賽」。

7. 規劃八年級隔宿露營、九年級畢業旅行行程及時程。

（二）衛生組蔡宜芬組長：

1. 10/30~10/31 環保知識擂台賽。(712三位學生，邱勤予老師帶隊)

2. 10/29~11/03正確用藥志工及詞曲創作評選。

3. 11/06或11/13桶餐訪廠。

4. 因應合作社解散，預計12月起增聘午餐秘書。(廠商支薪)

5. 11/15(週四)正確用藥成果發表暨共識會議。
三、總務處

（一）事務組葛容芬組長： 

1. 校慶活動圓滿結束，感謝各處室在場地佈置的指導與支援。

2. 活動中心後側經過家長會愛心媽媽的動員整理後已煥然一新，請老師宣導同學勿任意從樓上丟棄垃圾製造髒亂。
 (二)出納組蔡幸娥組長：

1. 本學期學生註冊收費已對帳完畢，後續辦理各項付款事宜。
2. 辦理空大期中考借用場地收費。
（三）文書組王金蘭組長： 
1. 為落實節能減紙，請同仁列印公文或附件資料時，記得使用雙面列印。

2. 請將101年10月29日前已結案之公文，送交文書組歸檔。
（三）總務處朱主任文源：
1. 感謝各位夥伴的協助，讓校慶能圓滿結束。總務處團隊全員動起來。

2. 時令雖邁入秋冬，用電不若夏季吃緊，但仍提醒各位伙伴節能減碳。
四、輔導室
（一）輔導組袁詠蕙組長：

1. 本週7年級進行吾心文教基金會「學校生活經驗-身心健康問卷 」施測；8年級進行回饋課程。

2. 11/2 中正學苑「多元能力開發教育-手工創作班」開課，共有5位學生參加。

3. 11/16週會『「唱」快人生-生命教育宣導活動』（7年級）。
4. 11/16（五） 19：00-21：00 與中正少輔組辦理「親職講座-態度決定未來」。（地點：二樓簡報室）
（二）資料組董燕如組長：

1. 11/2星期五週會課辦理七年級「生涯發展教育-青少年情緒管理」講座。

2. 11/28（三）辦理「八年級社區高職參訪」活動，以下幾點懇請協助：

   (1)請各處室同仁協助帶隊。

   (2)請教務處協助八導及帶隊教師監考節數調整。

   (3)監考安排調整後如仍有部份節數需要消化，將由行政同仁們吸收監考
      時數，懇請見諒。

   (4)請訓導處協助維護學生上車秩序及安全。
3. 七年級「行為困擾量表」施測。

4. 八年級「學習讀書與策略量表」施測。

5. 九年級「生涯興趣量表」施測。

6. 填報「弱勢家庭學生人數表格」完成報局。

7. 填報「畢業生升學進路追蹤調查」完成報局。

8. 匯整100學年度「生涯發展教育諮詢輔導實施計畫」、成果冊，10/26完成報局。
（三）特教組鐘宜騫組長：

1. 已完成本學期在校生鑑定安置提報及學生資料送件，合計學情障組14位、自閉症組5位，共19位。

2. 10/18帶聽障學生參加全國聽障國語文競賽北區初賽，競賽成果如下：

   (1)書法：817謝生第一名、906劉生第三名

   (2)口語演講：816沈生第一名、904林生第二名

   (3)作文：907黃生第二名、905范生佳作

   (4)朗讀：無

   每組前兩名同學將代表北區參加全國決賽。
 （四）輔導室吳主任榛庭：

1. 感謝大家協助園遊會順利完成。

2. 性平案件資料整理。

3. 持續學生個案輔導。
 五、人事室宋主任瑞金
1. 轉知公保保險給付請求權時效之規定：
按公教人員保險法第3條規定：「本保險包括殘廢、養老、死亡、眷屬喪葬及育嬰留職停薪五項。」。公保被保險人於成就給付請領條件時，本人或受益人應自得請領之日起5年請求權時效內，檢證經要保機關轉送本部辦理請領事宜。逾請求權時效者即不得請領保險給付。

2. 有關同仁權益事項及相關法令解釋函，本室將隨時至本校網頁之行政公告處公告週知，請同仁經常上網瀏覽，不要讓自己的權益睡著了喔！
 六、會計室張主任青雲

1. 提醒各處室101年度預算及分支計劃經費尚未支用部分，請掌握時效，儘速辦理。

2. 教育局調查101年度人事費不敷數,本校不敷金額預估為12,186,840元。

3. 合作社將結束清算，提醒各單位如已向合作社收費者要辦理退費，需收費者要盡快收費，如有與合作社相關之合約者，須辦理變更。
 七、教師會黃碧玉會長

1. 教師會今年會員召募已完成，共104人，資料已上傳市教會。

2. 校慶期間行政同仁都很辛苦，非常感謝。

3. 校內懷孕同仁增多，請教務處詢問老師預產期及是否請育嬰假，及早規劃代課老師及代導師。
玖、散會。（上午10：40）
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