臺北市立中正國民中學行政會報會議紀錄
壹、時    間：中華民國102年1月8日星期二上午9時15分
貳、地    點：本校2樓簡報室
參、出席人員：詳如附件
肆、主    席：余國珍校長                           記錄：王金蘭
伍、主席報告：
  一、感謝各位同仁的用心與努力：

   1.上年度(101)的預算都能順利結案----府內經費.專案.專款.補助款.代收
     款等.

   2.元旦四天假期 ---- 校園平安 萬事如意.

   3.中正管樂團的交流與嘉義展演活動 ---   順利圓滿  成功外交 .

   4.教學輔導專案期末訪視 : 溫明麗教授蒞校指導  功德圓滿. 

   5.合作社理監事會議1/3舉行 ----- 目前營運狀況尚為平順 .

   6.校內印刷使用方式因應預算縮減而更動---已順利完成改裝,並感謝同仁
     們體諒配合.

   7.國三班際籃球賽---順利圓滿.

   8.2012年中正的耶誕歡樂氣氛-----特別感謝家長會的用心設計與經費支
     援.

   9.校長觀課已超過30節------感謝願意被觀課的各科老師們!
  二、新年度(102)已經開始,請各處室依照往例及工作計畫.進度執行相關預
      算 : 

   1.年度資本門----有關教學設備類的採購事宜.

   2.年度資本門----有關工程的招標事宜 (只有一項工程).

   3.今年大家最掛心的事 ---全校結構補強工程的後續進程及各相關因應措
     施.

   4.若有(專案補助).(專款補助)的案件------預算明細表要給主任及校長一
     份參考.

   5.節水省電仍是每年度努力的目標----因為水費+電費 是一個龐大的支出.
  三、八年級學生的"服務學習" 需再接再勵清查及督促每生完成 : 還有 103
      人未達標??  :

    請訓導處訓育組主導---各組配合辦理: [ 1/31- 1/8 = 23天]

   1.只剩下幾個"假日服務學習"的機會了---國家清潔週 或 特別安排的活動
     ---等.

   2.列出名單--->  集合這些學生--->  分配任務(機會) . 

   3.由各相關處室(組長)認領 ---可以依照 (班序)來分--- .

   另外,今天會議也要討論修訂 : 中正服務學習實施計畫! 之後提交校務會
   議審議!
  四、未來兩週(1/8至1/22)重要行事叮嚀：

   1.第一學期末倒數兩週 :  寒假將到  週全準備  過個好年.

   2.第三次段考的監考及試務工作 : 謹慎安排  善盡告知.

   3.期末校務會議  : (1) 102.1.16(星期三)下午1700起 (2)1830前結束--
     國三有晚自習.

   4.家長委員會議暨志工聚會: (1)102.1.17 17:30起  (2) 各處室多予協助!

   5.結業式1/18及大掃除1/17 的安排---- 展現有效率的行政作為!

   6.教師專業成長與備課研習----謹慎安排  善盡告知.

   7.國三寒假輔導10天----周全安排  善盡告知.

   8.國三寒輔下午留校自習----安排行政輪值 全力關照.

   9.七八年級的返校"服務學習"------念茲在茲  長存我心.

  10.各類校隊及藝術社團的"寒訓"-----全力支援協助.
陸、提案討論：

提案討論一
提案人：訓育組吳相儀組長
案由：臺北市立中正國民中學服務學習實施計畫草案，提請討論。
說明：依臺北市政府教育局101年8月17日北市教中字第10140376300號函頒「基
      北區十二年國民基本教育免試入學超額比序『服務學習』採計規定」辦
      理。
決議：通過，提102.1.16校務會議審議後實施。
柒、各處室報告：
一、教務處

（一）教學組呂慶書組長：

1. 8年級各班輔導課(溢收退費問題) 。

2. 5/15(上午)全國國八TASA測驗(抽測) 。
（二）註冊組鄭雅蘋組長：
1. 辦理藝術才能類（音樂、美術、舞蹈、戲劇）報名作業。

2. 辦理102年試辦教育會考報名。

3. 藝能科期末考成績處理。

4. 準備第3次定期考成績及學期總成績。

5. 2/5將準備好註冊協調會之資料袋，請各處室於2/4將註冊協調會須發給老師之資料準備好，並將檔案放置網路硬碟t999。
（三）設備組施尚甫組長：

1. 寒假期間，圖書室將針對國教輔導團第1次初訪建議事項做修正，第2次訪視將於下學期第3週3/7（週四）、4/11（週四）正式訪視。

2. 已利用中正首頁、導師會報及降旗向七、八年級同學宣導與臺師大合辦之寒假化學及生物資優營隊（辦理時間：1/21（週一）至1/25（週五），地點：科學樓1F化學（二）實驗室），1/10（週四）截止報名及繳費並公告錄取名單，1/14（週一）下午5點30分辦理營隊說明會。
3. 將利用1/8（週二）至1/11（週五）整理101學年度第2學期教科書，1/14（週二）下午請總務處及會計室協助辦理九年級教科書驗收。

4. 今日1/7（週一）至1/11（週五）辦理人間福報讀報有獎徵答活動，並將利用公開場合頒獎給答對同學。

5. 1/9（週三）下午至民生國中參加46屆北市科展說明會，今日1/7（週一）中午辦理校內科展複審，以決定參加北市科展校內代表。
6. 發放師生預購臺北國際書展門票。

7. 已於12/26（週三）上午將毒化物汞轉移至信義國中。

8. 1/9（週三）第3節下課及第4節下課午休前辦理晨讀書箱回收。

9. 9年級寒輔教科書發放時間為休業式8:20-9:05導師時間。

10. 102年度起專科教室整修工程預定申請美術(二)及家政教室，將依時程報教育局申請經費。
（四）資訊組梁永芳組長：
1. 各單位資訊設備檢修。

2. 各單位印表機異動。

3. 1月4日完成臺北市專題式網頁競賽報名(共五隊)。

4. 臺灣網界博覽會競賽報名(共四隊)。

5. 國際網界博覽會競賽報名(共一隊)。
（五）教務主任葉主任柳眉： 
1. 101學年度第1學期第三次段考在102年元月16日（星期三）及元月17日（星期四）實施 。

2. 102年元月18日（星期五)舉行休業式。

3. 102年元月18日（星期五)下午13：00-16：00、102年元月21日（星期一)上午9：00-12：00、102年元月21日（星期一)下午13：00-16：00及102年元月22日（星期二)上午9：00-12：00均為備課研習，全程參與之同仁享有研習時數。

4. 102年元月18日~102年2月17日為寒假期間。

5. 寒假輔導活動從102年元月21日至102年2月1日止，共計10天。
二、訓導處
（一）訓育組吳相儀組長：
1. 畢冊：1/17-18將給學生選定個人沙龍照、1/24下午補拍證件照沙龍照，3/1拍攝班級正式團體照、各處室團體照、校長主任個人照。

2. 1/11收回全校服務學習記錄卡，並請七八年級導師推薦各班1名志工於1/23-24協助將資料鍵入E化系統中。

3. 彙整下學期班週會時間表、社團開課意願。

4. 下學期各組提供申請之服務學習項目請上傳至網路硬碟t269/服務學習各組資料。
（二）生教組黃琪書組長：

1. 下學期交通導護由七年級家長（701～719）值勤，已於1/4七導會報發下輪值調查表，預計於2/18開學前回收完畢。

2. 1/16召開期末交通安全委員會。

 （三）體育組江明鼎組長：

1. 臺北市中等學校運動會網路報名（1/7~1/10）

2. 彙整中正萬華區102年度經費補助申請表及實施計畫送局辦理。（螢橋-10人11腳項目及萬華國中-桌球項目）

3. 彙整射箭及跆拳訓練站經費執行成果報告書送體育局備查。

4. 712、823、915參加3/9（星期六）臺北市國民中學班際大隊接力。

  （地點：臺北田徑場）
(四)衛生組蔡宜芬組長：

1. 1/17(二)全校大掃除（確認督導老師）

2. 1/18(五)環境教育研習講座更替。

   研習講師：羅時鴻 教授（國防醫學院）

   研習主題：低碳生活，健康飲食。

   研習時間：13:00~16:00
3. 七年級寒假返校服務時程表
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     ◎每日各分配10~15名學生至教務處、輔導室進行服務學習。

     ◎總務處於1/23.24.25.29.31各帶領1個班級進行服務學習。

     ◎其餘班級學生由訓導處統一分配服務學習。

三、總務處

（一）事務組葛容芬組長： 

1. 102年度高壓變電站增設工程辦理委託、規劃、設計、監造徵選技師案於1/4日上網公告1/11日上午10時開標。
 (二)出納組蔡幸娥組長：

1. 已完成101年度所得稅結算網路申報，共計401件，校內同仁之扣繳憑
 單已發下，校外人員部分於近日內寄發。

2. 統計9年級寒輔繳費回條，並辦理補收。

3. 二代健保於1/1起實施，除投保單位需自行計算繳納雇主補充保費外，
 另如有校外兼職人員薪資所得達5,000元以上者，亦須繳納2%補充保費。
（三）文書組王金蘭組長： 
1. 請將101年度已結案之公文，請於近日全部送文書組歸檔，以便做年度公文整理及裝訂作業。

2. 1月16日校務會議各處室報告PPT檔(以處室為單位)，請於1/11前交至網路硬碟t232。
（四）總務處朱主任文源：
1. 影印機陸續建置中，老師大致能配合共同在艱困的環境中撙節開銷，累積長久的使用習慣尚在調整中，影印機使用方法說明如下。

2. 近來學校修繕完成，5樓教室漏水、音樂教室漏水、活動中心頂樓漏水、資源回收室漏水、機車棚遮陽防雨棚修復、籃球場重新畫線、花圃地磚修補等等，期待建置更舒適教學環境，夥伴們若有看到待修部分請盡速通知總務處。

3. 總務處服務學習部分已公告在網路上。
四、輔導室
（一）輔導組袁詠蕙組長：

1. 1/8辦理本學期期末認輔會議，感謝相關同仁對認輔工作的協助。1/18前收回『個案觀察紀錄』及『認輔紀錄』。

2. 1/10召開中輟學生鑑定安置復學輔導會議，目前無中輟學生。

3. 1/15核發本學期輔導室小義工服務學習時數。
（二）資料組董燕如組長：

1. 1/3（四）-1/9（三）於5樓會議室辦理「九年級升學資料展」，九年級同學利用輔導活動課參觀。

2. 101-2學校日手冊內容空白格式及101-1參考資料已置於網路硬碟t999內『101-2學校日』資料夾，煩請主任們於1/25（五）前放至t999內。

3. 「學校日簡報照片成果」亦煩請組長們於1/25（五）前放至網路硬碟t999內。

4. 1/15（二）中午12:00召開「 101-2學校日籌備會議」。

5. 1/28（一）15:00～18:00邀請牧語軒老師辦理「黃金130天，追分再追分」專題演講。
6. 102寒假職業輔導研習營
· 各班參加「寒輔營」的名單已於導報時間發給各班導師。

· 1/17（四）午休辦理「寒輔營」說明會。

· 寒假職輔營活動： 

    (1)1/21（一）士林高商、松山家商。

    (2)1/22（二）松山工農、泰北高中、松山家商。

    (3)1/23（三）開南商工、稻江護家。

    (4)1/24（四）大安高工、東方工商。

    (5)1/29（二）開平餐飲。

    (6)2/1 （五）金甌女中。

  【感謝輔導室同仁協助帶隊！】

（三）特教組鐘宜騫組長：

1. 1/10(四)將進行臺北市102學年度身心障礙學生就學安置高中高職報名事項。

2. 學習中心抽離課程學生之學期平時成績已交由原班任課教師，供老師們登錄成績。

3. 目前正持續召開七、八年級各特殊生的IEP會議，並進行下學期各特殊生的抽離課程、特殊考場與交通費申請的彙整。

4. 預計向教育局提出7、8、9各年級課後照顧專班經費需求，同時規劃多元能力課程。
 （四）輔導室吳主任榛庭：

1. 1/3-1/9辦理9年級升學資料展，感謝同仁們給予協助，謝謝。

2. 此次寒假職輔營有12梯隊，感謝處室同仁大力協助擔任領隊。
 五、人事室宋主任瑞金
1. 臺北市立國民中學行政人員上班實施辦法，業經101年12月25日主管會報修正通過暨校長核定在案，請同仁按時上下班簽到退。 

2. 102年度起本校文康活動辦理方式，開放得由同仁自行推主辦人招募15人以上辦理，請各處室同仁擇期辦理。不可在上班時間辦理。

3. 預計於103年度退休之同仁，請於2/22前至人事室登記。
 六、會計室張主任青雲

1. 101年度預算已經結束,截至年度終了本校基金來源執行率為107.88%，基金用途執行率為106.37%。超收支部份將報局辦理併決算作業。

2. 101年度申請教育部補助款及受市政府委辦款項，執行情形 (如附件一)。

3. 102年度預算已經議會三讀通過。102年度退休人員文康活動人數刪減四分之一,刪減金額為15,730元，其他尚討論項目依中央政策調整。
 七、教師會黃碧玉會長

1. 最近更換印表機，機器常有狀況，總務處及資訊組辛苦了，初期實施或許大家還不習慣，但相信對節省經費大有幫助。

2. 今年暑假結構補強工程，很多老師關心暑期輔導教室有何替代方案?

3. 有關第三次段考第2天下午第七節大掃除，涉及監考節數調整一事，本會代為詢問專任老師意見，並將同仁意見回報給校長及教務處。因每人立場不同，所以也有不同的看法，仍須多勞行政同仁費心溝通。也因此，導師輪替的制度亦可隨十二年國教實施再做研究檢討，大家都有機會擔任導師，也更能理解彼此的立場。
4. 感謝訓導處及校長對於學生服務學習之努力。
捌、散會。（上午11：00）
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