臺北市立中正國民中學行政會報會議紀錄
壹、時    間：中華民國102年2月6日星期四上午9時15分
貳、地    點：本校2樓簡報室
參、出席人員：詳如附件
肆、主    席：余國珍校長                           記錄：王金蘭
伍、主席報告：
  一、感謝各位同仁的用心與努力：

   1.(101)學年度寒假各項校務均順利圓滿---- 快樂常心存 + 平安就是福!

   2.國三寒假輔導課程及下午留校自習---順利完成  親師生都很用心. 

   3.寒假返校服務及國一二服務學習建檔與追蹤 : 用心良苦---尤其衛生組
     和訓育組. 

   4.二位請產假教師(802.814)的班務及課務代理---- 安排妥當,教訓兩處通
     力合作 .

   5.各代表隊及社團之寒訓或比賽--- 努力準備  爭取佳績!

   6.寒假職輔營隊人數眾多----順利完成  輔導室非常用心!

   7.寒假資優科學營圓滿順利---教務處及設備組規劃周詳.
  二、2013寒假將結束,請各處室在開學前積極準備或規劃的各項事務如下1 : 

   1.101-2 的課表微調----班級課表與教師課表.(國三0.5節生物/英語課.部
     分社團增減)

   2.今年最會爭執的事 ---[102學年度領域及彈性學習節數表]之修訂.(提出
      幾案來)

   3.(教學輔導教師專案)之運作--- 組織 . 人員.進度及經費使用等.

   4.(102活化教學))之運作--- 6何(6W)及經費使用方式等.

   5.今年春節假共9天(2/9-2/17) --- 校安維護不可停,做好周全準備措施!
  三、2013寒假將結束,請各處室在開學前積極準備或規劃的各項事務如下2 : 

   6.102年度資本門的執行----有關教學設備類採購 及年度工程標案 等事
     宜.

   7.今年大家最掛心的事 ---全校結構補強工程的後續進程及各相關因應措
     施.

   8.節水省電省瓦斯是每年都要努力的目標 : 游泳池OT出去列為 重大任務.

   9.今年暑假最困難的任務 ---八升九暑輔在他校(如:師大附中)進行的因應
     措施. (分門別類+條列出---各個因應方案來!) 

   10.開學第一週的各項準備工作---教.訓.總.輔各自檢視 /// 年假前完成
      準備!
  四、2013.2.5參加校長會議的感想----[馮清皇副局長的 "追求一個沒有他者
                                    的校園" ]

     有人說 : 教育其實是一種服務業的!

     因為我們每天面對的是人------親.師.生

     所以,服務業就是要有品質然後才會有價值(像最有名的--麥當勞.7-11.
     量販店等)，也要讓人感動，並受人尊重!

     能來中正服務, 和夥伴們相遇相識和共事,是我的福分與幸運, 非常謝謝
      您們!
  五、祝福所有夥伴們2013年(小龍年)春節9天假期:

     (1)闔家平安+心想事成+好運連連+美滿幸福! 

     (2)日出東海落西山，愁也一天，喜也一天;遇事不鑽牛角尖，

        人也舒坦，心也舒坦;常與朋友聊聊天，古也談談，今也談談;

        不是神仙勝似神仙;願您快樂一整年。

陸、提案討論：

提案討論一
提案人：教務主任 葉柳眉

案由：為101學年度寒假輔導活動學習經費概算表案(如附件)，提請討論。

說明：

     1.總金額：742,680元

     2.鐘點費：465,600元

     3.加班費：50,690元

     4.業務費：226,390元
決議：照案通過。
柒、各處室報告：
一、教務處

（一）教學組呂慶書組長：

1. 2月18日(一)下午第五節正式上課。
2. 2月23日(六)補上班上課……(補2/15單週課)。
3. 下學期課表…2/7(四)發放。
（二）註冊組鄭雅蘋組長：
1. 2月18日7:30於簡報室舉行101學年度第2學期註冊協調會，請準時參加會議。

   教務處：教務主任、教學組長、註冊組長、設備組長。

   訓導處：訓導主任、訓育組長、生教組長、衛生組長。

   輔導室：輔導主任。

   總務處：總務主任。 

2. 開學典禮:2月18日11:15-11：50。
3. 本組最近印獎狀時發生狀況，即墨色會脫落，一片模糊，不知應如何處理?

  校長：請總務處通知廠商處理，或更換一台影印機。

4.因6月份學校有耐震補強工程，註冊組暑假幾項業務需用場地，在此提出
  討論：

  (6/19畢業生返校領取成績單，以往是在穿堂辦理，今年是否仍照舊?

  (6/20.6/21畢業生返校辦理申請入學報名，以往是由各班導師協助於各
    班教室集中收件，但今年教室有工程，應如何處理?

  (7/5新生報到，若要實施學科測驗作為編班參考，場地應如何處理?
  校長：(6/19畢業生返校領取成績單，仍可在穿堂辦理。

        (6/20.6/21畢業生返校辦理申請入學報名，今年不要考慮用以前
          方式，可在簡報室或活動中心收件。

        (7/5新生報到編班方式要再從長計議。

（三）設備組施尚甫組長：

1. 2/5（週二）至雙園國中圖書室參觀。

2. 2/6（週三）下午辦理七八年級教科書驗收。

3. 2/1（週六）參加2013年全國青少年發明展，7件作品中，榮獲優等1件、佳作2件、創意獎3件、潛力獎1件， 7件作品全部獲獎。

4. 1/21-1-25辦理寒假「生物暨化學資優冬令營」順利成功。 

5. 寒假期間持續督促北市46屆北市科展參賽同學完成實驗及說明書改良。
（四）資訊組梁永芳組長：
1. 102年度資訊設備已送出申購，敬請總務處、會計室協辦後續事宜。

2. 完成現有資訊設備檢修。
（五）教務主任葉主任柳眉： 
1. 102.2.18(一)上午7：30在2樓簡報室召開註冊協調會。

2. 102.2.26(二)及102.2.27(三)辦理九年級第三次複習考。

3. 感謝家長會及各處室一向對教務處所辦理之教學與活動的支持與協助。

4. 101-102年九年級學生寒假輔導課經費概算如上列，請給予支持。
二、訓導處
（一）訓育組吳相儀組長：
1. 各班服務學習志工已協助將資料鍵入，目前資料核對中。

2. 已彙整下學期班週會時間表、社團開課統計。

3. 敬請各組將下學期可提供申請之服務學習項目填入資料表。
（二）生教組黃琪書組長：

1. 101第二學期訓導處值週分配表完成。

2. 交通導護義工示範照片上傳交通安全宣導網。
 （三）體育組江明鼎組長：

1. 提升學生體適能，養成運動習慣，本學期推動樂動小將活動計畫（以跑步及跳繩為主）。

2. 申請跆拳、射箭及擊劍3個訓練站。

3. 報名參加教育盃射箭及射擊比賽。

4. 市中運田徑（2/19-22）游泳（2/24-26）開閉幕訂於（2/19及2/26下午2點地點：臺北體育館）

5. 已完成全中運跆拳報名（田徑、游泳及射箭3/7前完成網路報名。）
(四)訓導處林文中主任：

   1.802.814導師因產假，註冊當日將由代導師協助辦理註冊事宜。
   2.開學典禮當日如天晴可在操場舉行，即不會耽誤桶餐送餐時間。
    3.最近新修訂臺北市各級學校員生消費合作社設置管理要點，新增「員生
      社之社務、財務、業務應接受學校校長指導、監督及管理」，加強校長
      督導之責。制服、運動服及學用品下修為毛利最高不得超過進貨成本百
      分之八，其餘售價於開學日將回復以前之售價。另依管理要點第六點「不
      得聘用理、監事或經理之三親等以內血親、姻親為職員。」，故原理事
      王忠先生將不符規定，改由後補人員擔任。
三、總務處

（一）事務組葛容芬組長： 

1. 九年級畢旅招標案訂於2月19日上午10時開標，請各處室主任及會計室準時與會協助開標。

2. 七年級校外教學、高壓變電站增設工程招標採購，亦正擬定招標作業程序，完成後將儘速辦理公告事宜。
 (二)出納組蔡幸娥組長：

1. 101學年度第2學期註冊四聯單及課輔費三聯單已整理裝袋完成，將於
  開學日發下。

2. 1月份兼代課及課輔等鐘點費，預計於2/8入帳。
（三）文書組王金蘭組長： 
1. 為配合市府節能減紙政策，請列印公文及附件時務必使用雙面列印，此項並列為教育局公文處理成效檢核評分項目，請同仁配合!

2. 回復免備文案件(含紙本、電子郵件及傳真)除免擬繕文稿外，其處理程序與一般公文相同，請於限辦日期前陳校長簽核後1日內，將附件連同來函送交文書組發文。
（四）總務處朱主任文源：
1. 今年暑期輔導場地，已於1月28日校長帶領家長會長及本人拜訪師大附中校長，原則上同意租借教室提供使用，至於暑輔實施方式，就請教務處盡快與導師及家長協商方案，以利與師大附中洽談租借事宜，並與師大附中召開「協調會議」，制定各項注意事項。
四、輔導室
（一）輔導組袁詠蕙組長：

1. 「談青少年性別議題與教師輔導管教策略」教師輔導知能研習已順利辦理完畢，感謝各處室的協助。

2. 發放三幸慈善基金會助學金（1人）及崇善基金會春節慰問金（5人）。

3. 性平事件處理相關資料送局。

4. 規劃「中正學苑」多元能力開發班。
（二）資料組董燕如組長：

1. 煩請各處室主任將101-2學校日手冊內容放至網路硬碟t999內，非常感謝。

2. 3/8（五）辦理學校日，工作分配詳如附件。

· 請以處室為單位，自行至總務處借取背心。

· 本學期「各班」所需杯水改為『在家長邀請函中註明請家長自行攜帶環保杯』，不再進行申請。

· 本學期「各處室」所需杯水請向輔導室申請、總務處領用。

· 各處室如有資料需放於學校日各班資料袋內者，請於2/28（五）中午前拿至輔導室。

3. 技藝教育學程於2/19(週二)、2/21(週四)陸續開課。
（三）特教組鐘宜騫組長：

1. 協助學障生提出有聲書申請。

2. 發放交通補助費，目前僅剩一位同學尚未領取。

3. 提出專業治療人員（職能、物理、聽能）到校服務申請。

4. 彙整特殊生現況簡述表，將於開學時發給各任課教師。

5. 彙整各年級特殊考場需求申請，並持續準備開學所需的資料、通知單、聯絡簿…等。

6. 101學年度第2學期因粘玉芳老師育嬰留職停薪，目前仍在尋覓代課老師中。
 （四）輔導室吳主任榛庭：

1. 彙整101-2學校日相關資料。

2. 規劃下學期家長讀書會事宜。

3. 101-1活動資料整理。
 五、人事室宋主任瑞金
1. 102年教職員（含校警）住院健康檢查已開始申請，符合資格尚未申請之同仁請於會後至人事室申請。

2. 預計於103年退休之教職員工請於102年2月22日前至人事室登記，俾憑報局彙辦。
3. 請同仁按時簽到退，上班時間離開校園請依規定請假；加班請事先覈實指派。

4. 有關同仁權益事項及相關法令解釋函，本室將隨時至本校網頁之行政公告處公告週知，請同仁經常上網瀏覽，不要讓自己的權益睡著了喔！
 六、會計室陳麗玉小姐
1. 101學年度第1學期課輔費如需申請者，請儘快提出，以利後續作業。
 七、家長會劉尤蘭會長

1. 謹代表家長會預祝大家蛇年行大運、身體健康、萬事如意!
捌、散會。（上午10：55）
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