臺北市立中正國民中學行政會報會議紀錄
壹、時    間：中華民國102年12月3日星期二上午10時20分
貳、地    點：本校2樓簡報室
參、出席人員：詳如附件
肆、主    席：余國珍校長                           記錄：蔡幸娥
伍、主席報告：
  一、感謝各位同仁開學的用心與努力：
   1.市議會預算審查[一讀--教委會]----11/29順利通過。

   2.學生全國語文競賽----兩個得"第三名"，可喜可賀。
   3.第二次段考圓滿完成!

   4.八年級校外教學(隔宿露營)招標順利完成:感謝訓總二處及八導代表們。 

   5.各項既定會議均能順利執行---教學輔導、資訊素養教材編輯、薦輔會議、

     西區專輔…等。
   6.八年級11/29下午參訪高職活動---圓滿順利完成。
   7.用藥教育成果發表11/15順利完成。
   8.兩次全體教師的活化教學講習11/21、12/5(含環境教育)安排得宜!
  二、2013年12月重要行事叮嚀：
   1.年度經費只剩28天的期限:(1)請主任們掌握各項經費執行現況(2)每週
     向校長報告(共4次)。
   2.七年級校外教學招標案------依既定時程進行招標工作，不可耽誤。
   3.學校整潔衛生環保(含男女廁所)目前皆甚好---針對細微缺失可加強督導
     與改善(衛生組)。
   4.請教務處立即安排"校長觀課"事宜-->(1)新進教師 (2)代理教師 (3)受
     輔導教師(4)校長指定。  

   5.各項新年度的招標案請總務處依照往例辦理---保全委託、機電方面、影
     印方面。  

   6.校長有約的安排-->(1)第二次段考 (2) 傑出表現的學生 (3)第二次複習
     考留待期末前辦理。  

   7.第二次全體教師的活化教學12/5講習(含環境教育)要積極安排相關事宜!

   8.年底12/31前必須完成陳報(上網或繳件)的資料:(1)補助款各專案(2)環
     境教育4小時(3)教師五堂課(4)性平教育(5)特教研習(6)災害防救成
     果 (7)教育部統合視導的資料(8)人權兩公約。
   9.學區國小校慶體表會或友校校慶典禮:(1)禮尚往來，金華12/7、東門12/7
     附小百年12/21(2)除校長和家長會長之外，各校再增加一名主任前往致
     賀!
  三、目前各處室重大活動稍減，但仍需謹慎做事，不可掉以輕心:
   1.學生的生活教育(服裝儀容.秩序與整潔)------ 持續要求。
   2.禁止學生在走廊或穿堂奔跑追逐------已有多次宣導+但仍需常常取締或
     制止。
   3.午休或上課鐘響之後，各班應儘速安靜下來------請多巡視+常加要求。
   4.校園安全死角之處-----多所巡視+宣導要求+安全教育。
   5.七、八年級放學後在教室內------18:00-18:25 一定要淨空(趕人)。
   6.學校的電費+水費支出仍然是一大筆支出------節水節電措施一定要持續
     進行!

   7.導師反映的事一定要"常駐我心"---(1)廣播的使用(2)走廊奔跑或校園死
     角的安全防範措施(3)善盡告知之責(4)中午校區安寧的維護(改過銷過者
     +評分學生所產生的噪音)(5)發生班際學生問題，訓導處主動積極+有效處
     理(6)國三生物複習師資安排(7)耶誕週中午演出現場秩序管控。
陸、各處室報告：
 一、教務處 
 （一）設備組施尚甫組長：
1. 持續辦理科展及晨讀活動。

2. 12/11(週三)辦理午餐讀書會。

 （二）教務處余志呈主任： 
1. 第二次段考順利完成，感謝各位同仁辛勞。
2. 12/3-12/5舉行作業抽查。
3. 預計1/21-1/28舉行九年級寒假學藝活動，共計40節，依規定須函報教育局，俟核定後辦理。
4. 12/19-12/20九年級複習考。
5. 12/9英語歌唱比賽。
6. 校務評鑑自評報告已放置t647網路硬碟，煩請各處室填寫，再經主任會報研討後彙整送出。
7. 12/20起連續三週利用班會時間舉行藝能、體育及健教科期末考。
 二、訓導處
（一）訓育組蔡宜芬組長
1. 12/19馬來西亞興華中學管樂團蒞校參訪，工作分配表如附件，請參閱，感謝各位同仁協助。
（二）訓導處林文中主任：

1. 八年級隔宿露營招標已順利完成，後續七年級校外教學招標亦請總務處協助相關事宜。
2. 12/18-12/19舉行三對三籃球比賽，12/12召開裁判會議。
3. 法律常識講座已排定5樓會議室及視聽教室兩個場地辦理。
4. 有關合唱團練習時間，在老師與家長之間尚無法取得共識，訓導處會再協調處理。
三、總務處

（一）總務處朱文源主任：
1. 目前總務處已完成維修：民主樓1、4樓粉刷、電梯機房防漏、圖書館前屋頂水管修護明管、資源回收室天花板修復、冷氣管控系統更新、116巷圍牆整修、活動中心2樓窗簾等等，民主樓四樓伸縮縫漏水、民主樓會議室漏水、科學信義伸縮縫漏水、民主樓圖書館前伸縮縫、跆拳道館入口漏水、廁所緊急按鈕、穿堂公告欄維修、電梯馬達油封漏油鋼索、活動中心消防系統漏水檢修、忠孝仁愛樓梯間地下室電磁開關等各項維修陸續利用假日維修，避免影響學生上課，若有發現損壞請通知總務處。
2. 八年級隔宿露營、保全招標完成，陸續辦理七年級校外教學、課桌椅招標。
四、輔導室
（一）輔導室吳榛庭主任：

1. 12/13週會時間辦理生命教育講座。
2. 11月份已完成特教宣導月活動：（1）11/8(五)~11/29(五)學習中心走廊展示各障礙類別海報，並進行獎徵答活動，目前活動圓滿完成。（2）11/29(五)七年級週會演講-舞動雙翼，感謝訓導處、總務處的協助。

3. 12/04(三)下午將帶領學習中心孩子至中正運動中心射擊場進行校外教學-射擊體驗。
4. 因特殊生12年安置高中高職簡章公告，九年級特教認輔老師目前正在與各特殊生家長及導師召開轉銜IEP會議，説明並討論各個特殊生未來升學的選擇走向，12/16晚上將會召開九年級家長升學座談會。
5. 第2次段考感謝設備組、資訊組提供特殊考場場地，第3次段考也將會麻煩兩組協助提供特殊考場場地。
6. 1/21-1/24辦理寒假職輔營。

五、人事室張蘊涵主任

1. 1/21寒假開始，依規定學期結束後1週及開學前1週應全日上班，1/28、29彈性上班，請各處室排定輪值表後擲交人事室備查。
2. 本年度文康活動尚有結餘款22,990元，擬於12/13辦理歲末聯誼文康活動，屆時惠請總務處及會計室協助。
六、會計室李如娟主任

1. 102會計年度將屆，截至102.12.2代收款未執行明細如後附：
2. 請各處室注意清理經費，凡屬於學期制代收代付事項於當學期計畫完成後清理；屬於學年度者，請於學年度結束依規定清理。
3. 重申本(102)年度即將終了，請各位同仁協助請購案請檢據於12月13日前完成核銷，會計室預計於12月20日關帳，以利年度帳務整理清結及決算作業執行。
4. 重申各位同仁本年度休假旅遊補助、健康檢查及各項福利互助補助(如學分補助……)尚未申請，請各位同仁儘量於12月13日前完成，另102年度預算內計畫、各項指定活動及教育局補助專案計畫尚未執行完成者（例如：預算內102年度課後社團活動、國中人權、法治、品德教育活動、教師專業成長費、辦理教學輔導教師等……
5. 專案補助：學習共同體及授業研究等…，請各業務單位就所管執行計畫注意結案日期，儘速於期限內完成。
6. 許多已請購及合約案件尚未結案，請各相關處室儘速檢據辦理核銷並結案。
7. 場地開放收支結餘款年底繳庫，請總務處確實查明是否有需退還，若有請12月10日前提出，逾時繳庫不再核退，亦不得申請跨年沖抵。
8. 導師費本學期若有異動申請，請訓導處確實查明是否有需補發或收回，若有請12月10日前提出。
9. 教育局部分經費尚未撥入者亦請各承辦處室能與局聯繫請其儘速撥款俾利核銷。
七、教師會張迎真會長

1. 感謝教務處辦理環境教育研習，讓老師都能達到研習時數規定。
2. 有關八年級合唱團練習時間問題，請多加考量老師立場，方能健全班級經營。
八、校長指示

1. 訂12/13辦理歲末餐會，請總務處協助訂餐事宜。
2. 12/20前完成校務評鑑自評報告，送交臺北市立大學。

3. 合唱團練習時間請雙方再協調，希能考量班級管理因素，以和諧出發，達成共識為前提。
柒、散會。（上午11：40）
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