臺北市立中正國民中學主管會報會議紀錄
壹、時    間：中華民國103年12月9日星期二上午10時30分
貳、地    點：本校2樓簡報室
參、出席人員：詳如附件
肆、主    席：余國珍校長                           記錄：葛容芬
伍、主席報告：
  一、感謝各位同仁的用心與努力：
1. 校務評鑑自評表修正請各處室配合完成。
2.103年度預算經費請各處室主任列為最優先行事,儘快辦理核銷結案。
3.畢旅結束後如期辦理驗收完成核銷。
4.12/8召開危機處理小組會議完成商討三項因應策略或急需辦理事項。
5.期末寒假行事曆請提前完成底定。

6.年度工程完成驗收後務必於期限內核銷結案。
7.課桌椅採購因廠商遇天災無法按期如數交貨，已送達之課桌椅基於安全
  考量、場地運用需求請總務處先行妥善處理。
    陸、各處室報告： 

一、教務處余志呈主任：
    1.請各主任配合填寫校務評鑑自評表並於本週五前置於t647。

    2.擬訂期末行事曆、確認1/19下午3堂課皆表訂導師課、寒輔調查。

    3.12/10活化教學電子白板推展研習、12/11廣東省中山縣一行約15人

      到校參訪 。
    4.週六作文班與空大場地相衝突，請總務處協助安排。
二、訓導處林文中主任:
  1.本週四、五舉辦3對3籃球賽。  
  三、總務處朱文源主任：
      1.活動中心驗收仍有部分缺失，下週一再行複檢。
      2.保全招標案經評估恐會流標。
      3.課桌椅驗收依合約第12條第6款履約標的如有部分先行使用之必要，
        應先就該部分辦理驗收或分段查驗供驗收之用…。俟事務組簽奉 核後

        辦理後續發放事宜。
      4.活動中心開放場地場租相關費用(詳如附件-場地開放收費標準)提案

        討論。

        決議：各處室無異議，提案通過實施。

  四、輔導室許嘉祐主任：
       12/19、20古亭國小升學輔導座談請學務處協助宣導。
   五、人事室張蘊涵主任:
     1.溫禮濤、鄭怡賢老師退休案教育局已核定，遺缺由甄選代理教師遞補， 

        12/26.27報名、12/31辦理甄選。
      2.公務人員考績受考17人，12人甲、5人乙比率70.58如無異議明報局。

      3.103年度健檢、不休假加班費、休假旅遊補助費皆己完成。     
  六、會計室李如娟主任:
     1.103年度本校預算、應付代收款及各項補助款已請購簽證未付款案件
        168件(如附件)，會請各業務承辦處室就所管業務儘速清理並於12
        月12日前辦理核銷付款，如尚有業務需求請購案，請在12月10日
        前提出申請，逾期不再受理，會計室預計於12月19日關帳，以利年
        度帳務整理清結及決算作業執行。
       2.本年度經費未能於12/19前完成付款案件(款項尚未撥入)，亦請事先
   請購並彙整，俾利本室辦理應付費用統計及帳務處理。
3.導師費本學期若有異動申請，請訓導處確實查明是否有需補發或收
   回，若有請12月10日前提出。
   柒、散會。（上午11：50）  
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