臺北市立中正國民中學主管會報會議紀錄
壹、時    間：中華民國104年5月19日星期二上午10時20分
貳、地    點：本校2樓簡報室
參、出席人員：詳如附件
肆、主    席：余國珍校長                           記錄：葛容芬
伍、主席報告：
  一、感謝各位同仁的用心與努力：
   1. 2015新生服裝招標(續約)重要標案 ---圓滿順利完成 感謝總務及學務
同仁的努力!

   2.國三教育會考5/16-5/17圓滿順利---感謝同仁考場服務用心及家長會
全力支援!

   3.中正體優生共有6人金榜題名 ---- 適性入學  可喜可賀. 

   4.北市103科展仍有兩件作品5位學生得獎 : 難能可貴.

   5.傑出表現(特殊)市長獎順利票選完成 : 得獎學生  實至名歸.

   6.各項校務及相關會議均順利召開----領域會議.新生複審.性平會.午餐
管委會等

 7.年度工程開工協調會議完成---感謝總務處所有同仁的辛勞及用心.

  8.小田園計畫穩定持續進行中 ---感謝各處室同仁們的辛勞及用心.

   9.七八年級第二次段考5/13-5/14順利完成---感謝教務處同仁們的用心.  

  10.用藥教育中正研習活動5/13上午圓滿完成---感謝學務處衛生組用心準
備.
二、103-2學期期末將至,各處室需積極準備或規劃的各項事務如下 :
   (1)2015年中正工程 ---外牆整修工程及屋頂防漏工程------

      各處室各項因應措施.[如:暑輔7/20-8/21.新生報到7/7+始業輔導
      8/24-8/25.教室搬遷--八8/21.九8/20///交通+門禁管制///安全防護措
      施……等]

   (2)八升九年級的暑期輔導7/20-8/21師資及課表安排------教務處要及早
      規劃. 

   (3)校園場地開放-->暑假有屋頂+外牆整修工程,安全考量, 暑期泳訓班仍
      不便辦理.

   (4)暑假前三件要事須及早完成 --- (1)104導師遴選事宜 (2)八升九各班
      師資安排 !(3)104桶餐招標案.
三、未來2週的重要行事叮嚀：[每次會議更新及提醒]
  1.國三教育會考後的[升學輔導說明+志願選填] --- 按照計畫 + 周全辦
理!

  2.104年度(活化教學)專案經費運用方式---依照計畫進度執行,不可留到
年底才急用.

  3.104年度(教學輔導教師)及(教專)相關業務之安排與進行---教務處多
加費心.

  4.各年級班際賽(9大隊+8排球+7游泳賽  --> 即將舉辦, 請做賽前各項
好準備工作.

  5.體育重點項目新生入學甄選工作----> 配合教育局時程辦理,並做好各
項準備工作.

  6.明天第六群組會議在中正1030-1300--->-請教務處用心準備, 做好服
務工作.

  7.召開各領域教學研究會議--(1)導師遴選排序 (2)排課需求與建議
 (3)領召改選…等.

  8.學區國小師生或家長蒞校參訪---請輔導室用心準備,各處室全力協助!

  9.七八年級藝能科期末考試--------請教務處用心準備,試務與監考.

 10.5/20-6/12必須召開的會議 : (1)課發會  (2)導師遴選會議 (3)書評會
 (4)合作社改選?

 11.國三畢業前的重要大事:(1)畢典籌備 (2)教室及設備點交 (3)各項升
學報名工作!

 12.未來這一個月的時段請大家多加用心-----[前所未有 更需小心]

   (1)教育會考後至畢業典禮前，國三維持平日上課方案的因應.

   (2)畢業典禮後至免試放榜期間，國三返校時段的因應措施.

   (3)國三到6/16才畢業離校:教室硬體及各種設施的[公物檢查及移交]
周全規劃實施!
     陸、各處室報告： 

一、教務處余志呈主任：
    1.本校承辦臺北市104年度國民中學第六群組工作會議，將於5/20上午

      10點30分假二樓會議室進行。 
    2.5/21上午9點在5樓會議室辦理國民中學第六群組綜合領域亮點講

      堂，講座邀請華人磐石領袖協會李維倫講師。
    3.臺北市政府教育局104年品行優良努力向學獎助學金頒獎典禮5/22於

      濱江國中舉行，屆時將由教務主任帶領本校2位獲獎同學及邀請家長

      共同出席。

    4.為提升教師專業精進及促進群組交流，本校英文科陳佩瑜、理化賴筱
      婷老師分別於5/25及5/26辦理第六群組公開觀課。

    5.本週召開各領域研究會，進行104學年度教科書選定。 
    6.8/26、27、28辦理本校備課研習。
二、學務處林文中主任:
   1.5/21古亭國中群組拔河比賽818代表。

    2.5/28市長盃游泳比賽於龍門國中808代表。

    3.班際排球、游泳、大隊接力比賽籌備中。

    4.五項重點項目預計6/3報名6/11統一測驗，擊劍於6/8辦理。

三、總務處朱文源主任：
      1.工程開工協調會己完成，廠商正進行材料送審及相關協調事宜。
      2.畢業典禮有需採購物品請速提請購。
      3.制服議約完成，午餐部分尚請學務處如有調假準備請儘速簽核，俾利

        報局核准最有利標採購，因目前全市僅少數學校進行招標，如時程與

        各校集中，屆時外聘專家恐有欠缺之虞影響招標期程。   
  四、輔導室許嘉祐主任：
      1.5/26生涯發展教育訪視事宜請行政委員出席，著31週年校慶服裝。
      2.6/10第5、6節學生性平演講。

3.6/14多元入學宣導講座：中崙高中孫明峰校長。
4.6/5、6/10帶學生至大安高工參加職業試探活動。

5.8/20、21新進教師研習。

6.8/26備課日教師性平研習。  
五、人事室張蘊涵主任:
     1.留職停薪老師預計有：劉貞秀、周寧佳、駱姿樺、馬韻珊、蕭育純老

        師。
      2.有關公立各級學校專任教師(含兼任行政職務教師)之兼職請確實依公

        務員服務法、教育人員任用條例及公立各級學校專任教師兼職處理原

        則等相關規定辦理(如附件)，相關規定並公告網站宣導週知，列入會

        議紀錄。 
   六、會計室李如娟主任:
     1.分期實施計劃及收支估計表5月份編列學校設備287,000元，請各相關處室儘速完成請購驗收核銷；此攸關執行成效，若無法在本月份執行完成者，亦請提出書面說明。

      2.104.5.14 會計系統 842 號公告：轉知臺北市政府函(如檔案一)及行
        政院主計總處原函(如檔案二)，公告「加班申請與費用核發作業」(如
        檔案三)及修正後「人事費-薪給作業」(如檔案四)共通性作業跨職能
        整合範例，請各相關處室檢視業務現況確實依照上開規定辦理，並請
        於104.5.28日下班前依式填製內部控制作業層級自行評估表核章後
        逕送本室，俾利配合上級內控查核。

      3.小田園計畫請各相關處室，依既定期程儘快完成經費核銷事宜。
柒、散會。（上午11：00）  
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