臺北市立中正國民中學行政會報會議紀錄
壹、時    間：中華民國104年9月22日星期二上午10時20分
貳、地    點：本校2樓簡報室
參、出席人員：詳如附件
肆、主    席：余國珍校長                           記錄：葛容芬
伍、主席報告：
  一、感謝各位同仁開學這3週來的用心與努力：
     1.上星期五晚上104-1學校日活動圓滿完成---感謝所有同仁們的用心及
努力.

     2.上週三.五 7.8年級社團分別開始上課------感謝訓育組的用心努力及
周全準備.

     3.上週六弦樂團擔任金鐘50表演可圈可點---感謝行政夥伴及家長後援會
們的用心.

     4.各項會議依照時程順利完成---午餐會議.教輔.導師會報.個案會議.家
長委員會議等.

     5.代理教師甄選全部完成---感謝行政夥伴們的用心及努力.

     6.校長有約圓滿完成---感謝行政夥伴們的用心及努力.

     7.師生參加國語文競賽陸續傳來佳績---感謝參賽師生及指導教師們的努
力.
二、未來2週的重要行事叮嚀：[每次會議更新及提醒，請各主任們各自監
督完成] 
1.104年度工程已到尾聲----請總務處安排竣工查驗及驗收相關流程.

2.908康生受傷(坐輪椅)議員關切一案尚未了結---請江組長努力積極處
理後續相關事宜.

3.課輔費及其結餘款之運用//年度工程管理費之利用---(1)要及時 
 (2)要實用 (3)要善用.

4.各專案規劃執行 + 經費運用需確實掌握(尤其是活化教學預算)!
(教務處和總務處再努力!)

5.教輔+教專+ 實習教師輔導 + 活化教學 相關業務---請教務處妥善安排
與積極進行.

6.最近9年級家長1999反應登革熱與畢旅相關---請學務處妥善因應與周
全辦理.

7.中秋佳節連假3天,校園安全維護特別重要----請總務處妥善因應與周
全辦理.

8.104學年度家長代表大會10/3(六)上午舉行---請各處室全力協助人力
物力與場地布置等.
三、中正的第一次複習考成績非常亮麗,全部組群學校中暫居第一名,可喜可
賀!校長一直期許著 : 好老師在這裡 = 主動積極、熱誠付出、合理要求、長相左右  
1.每班導師--- [長相左右] +  [名師明燈] + [愛與關懷]。

2.科任教師--- [專業教學] +  [教學效能] + [觀課與走察]。  

3.每個班級---生活教育都是榮譽班= [秩序].[整潔].[課間操]及[上學刷
卡率]等。

4.行政處室--- [分工合作] +  [團隊精神] + [效率效能]+[服務至上]+[和
諧進步]。

5.突發[緊急]事件處理--- [溝通協調] + [資源整合] + [團隊力量]。[行
政.教師會.家長會通力合作]
四、2015中秋節+教師節3天連假將至,祝福中正夥伴們擁有美好假期:

(1)闔家平安 + 心想事成 + 好運連連 + 美滿幸福! 

(2)日出東海落西山，愁也一天，喜也一天;

      遇事不鑽牛角尖，人也舒坦，心也舒坦;

      常與朋友聊聊天，古也談談，今也談談;

      不是神仙勝似神仙;願您快樂一天又一天。
五、
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陸、各處室報告：
一、教務處
     (一）教務處余志呈主任：
     1.教務處已於9/20(日)辦完103-2學期成績不及格學生的補考工作，
七升八到考率為73%，八升九到考率為89%。

2.待成績處理完畢後召開成績評量審查會議。

3.本校學生參加台北市國中組國語文競賽已獲多項優勝，本週繼續參
加第二階段複賽及本土語言比賽。 
4.10/3本校參加國家地理知識大競賽台北市複賽。

5.因應註冊工作都由導師執行，教務處將利用段考均衡專任教師監考
節數，但仍有不足，屆時還請行政夥伴多多協助。

6.整編104年暑期課輔費結餘款。

7.本週進行各領域專業社群成長。
(二）教學組唐嘉鳳組長：        
    （三）註冊組鄭雅蘋組長：
        1.辦理臺北市教育局獎學金

· 八九年級每班2名，每名500元共46000元。

2.辦理低收入戶-學產獎助學金

3.辦理原住民獎助學金

· 代收代辦費

· 獎助學金

· 交通費

· 清寒獎助學金

4.辦理軍公教遺族獎助學金

5.製作計分冊

6.登錄補考成績
     (四）設備組陳隆慶組長：
      （五）資訊組梁永芳組長：
二、學務處
     （一）學務處林文中主任： 
     （二）訓育組蔡宜芬組長：
   1. 社團線上選社順利完成，已於上週三、五開課。

2.優良學生選拔活動將於9/25(五)進行跑班宣導，10/1(四)投票。

3.校慶邀請卡徵稿進行中，預計10/1截止。

4.八年級隔宿露營規格已提出，請總務處協助招標事宜

5.9/24(四)10點招開畢業旅行行前討論會，就畢旅登革熱相關注意事
項進行討論。

6.台北市音樂舞蹈比賽已完成線上報名，本校今年參賽隊伍，團體組—
10組、個人組—28組。
(三）生教組江明鼎組長：
     (四）衛生組施尚甫組長：
       1. 9/22(二)-9/24(四)收10月桶餐費用，9月底請購9月份桶餐，感
謝過去總務處及會計室同仁協助。

2.10/1 (四) -10/5 (一)環保局水肥隊至校檢查20間公廁，9/30(三)
將通知各班導師及外掃股長早中下午隨時檢查。

3.9/29(二)上午10點於2樓簡報室召開104學年度健促學校全民健保
(含正確用藥)群組共識會議。   
(五）體育組陳木火組長：

   三、總務處
    （一）總務處朱文源主任：

     1.已完成維修：信義樓滑基排水池水抽水馬達及排水管更新、忠孝樓
234樓電磁開關更新、教室大門維修、小田園修復、游泳池鍋爐保養
等等。

2.預計維修：仁愛樓水池漏水管線更新、大門開關時警示燈、民主樓四
面鐵捲門紅外線安全控管裝置、門口線路整理、仁愛樓一樓消防箱水
龍頭更新、五樓會議室重新粉刷、校長室及小會議室冷氣安全開關、
忠孝樓四樓女廁漏水、監視器攝影機維修、冷氣遷移等等。 
(二）事務組鄭靜香組長：
·  採購招標案件
1.104年度八年級隔宿露營校外教學招標，預計9/23上網公告，預定
於104年10月7日上午9時開標，下午3時進行評選，屆時請採購
小組、會計室準時與會，協助開標、評選事宜。

2.104學年新生制服、教師節禮券及冷氣機已完成驗收。
3.活動中心球場預定於9月24日中午12時30分辦理抽籤作業。

4.10/19下午6:30啟將進行高壓電力系統保養，

  屆時將全校停電4小時。
(三）出納組蔡瑋昶組長：
  (四) 文書組葛容芬組長：

公文宣導
依據文書處理要點(公文檢核)相關規定：
1.製作創(稿)紙本發文經陳判決行後，請承辦人務必於電子公文整合
系統點送發文後併同紙本函稿送文書組辦理。
      (避免電子公文發文時間與紙本發文時間不一致)
2.限期公文不得先簽存查再創新號發文，須於限期內依原收文號辦理發文。
3.限期案件免備文逕送公文仍應於期限內
     (1)最好採紙本文方式，附件正本1式2份) 送發文。
     (2)採電子線上簽辦方式則以便箋夾帶檔案決行後送發文。
   4.再次宣導敬語前不再留空格：
     如：依  鈞局、請 查(鑒)核→錯誤態樣

     依鈞局、請查(鑒)核→正確

     說明：

       一、依 鈞局104.9.22北市中教…函辦理→錯誤態樣

     說明：依鈞局104.9.22北市中教…函辦理→正確
5.請正確填具發文機關：

     地址：10092臺北市中正區愛國東路158號

     承辦人：葛容芬

     電話：23916697轉531

     傳真：23568475

     電子信箱：t630@ccjhs.tp.edu.tw  
   6.中正區公所為方便單位同仁申辦自然人憑證，針對5人以上集體申辦
者，提供到府收送件之服務，並贈送集體申辦者每人1份實用小禮（讀
卡機或輕便摺疊扇或造型迷你書包等數樣宣導品）詳情請洽承辦人陳
小姐(聯絡電話為02-23948838轉220

     電子信箱為cj_u1154212@mail.taipei.gov.tw。

7.請各處室儘速提供家長代表大會本校處室會議資料及支援人員名單
至文書組，以利後續家長會手冊製作期程。  
四、輔導室  

1.           （一）輔導室許嘉祐主任：

2. 處理與輔導七、八年級學生中輟之虞學生問題，感謝生教組、輔導組
協助。
3. 技藝教育班已於上週順利開課，感謝資料組安排。
4. 學習中心鑑定相關業務、資優縮修、學習中心學生補考等業務於開學
密集進行，感謝特教組辛苦！
5. 9/25台灣師大程景琳教授將帶領本學期4為實習生蒞校拜訪，特別感
謝學校大力協助實習相關事宜。
      (二）輔導組長董燕如：
       一、活動聯繫與辦理：

       1.09/17(四)召開聯繫會議，邀請駐區心理師、社工師、兩位專輔教師，
討論個案及輔導轉介機制等。

       2.09/10(四)午休進行小義工訓練，並自下午開始服務。本學期共召募
78位(輔導室60位、學習中心18位)

       3.104-1認輔學生-已於導師會報時間發放認輔調查表，目前正彙整及安
排認輔人員中，預計：

         10/02(五)午休召開八、九年級認輔會議

         10/23(五)午休召開七年級認輔會議
       4.與家防中心、育幼機構社工討論個案。

       5.父母成長讀書會(週二及週五)，陸續招生及開班中。

         週二-「薰衣草」：10/13正式開課

         週五-「喜閱」  ：10/02正式開課
        ※課程表如下列……
104-1「薰衣草」父母成長讀書會課程表(週二)
	編次
	日期
	時間
	課程內容
	備註

	1
	10/13
	13:30~15:30
	       閱讀人生系列一：
飢餓的女兒【作者:虹影】【爾雅】
	張世聰老師

	2
	10/20
	13:30~15:30
	「用國際觀視野作在地服務」
	朱永祥老師

	3
	10/27
	13:30~15:30
	親山步道尋芳蹤1
	張世聰老師

	4
	11/03
	13:00~15:30
	電影賞析與討論1~想飛的鋼琴少年
	劉英台老師

	5
	11/10
	13:30~15:30
	       閱讀人生系列二: 

岸與岸【作者: 桑品載】【爾雅】
	張世聰老師

	6
	11/17
	13:30~15:30
	親山步道尋芳蹤2
	張世聰老師

	7
	11/24
	13:30~15:30
	       閱讀人生系列三: 

      君子之道(至180頁)

   【作者:余秋雨】【天下文化】
	張世聰老師

	8
	12/01
	13:30~15:30
	神奇紫雲膏的妙用及DIY
	吳榛庭老師

	9
	12/08
	13:30~15:30
	青春法寶—淺談老人功能性輔具
	袁  葦老師

	10
	12/15
	13:00~15:30
	電影賞析與討論2~心靈鑰匙
	劉英台老師

	11
	12/22
	13:30~15:30
	自製洗面乳及玫瑰活膚霜
	吳榛庭老師

	12
	12/29
	13:30~15:30
	       閱讀人生系列四: 
     君子之道(180頁之後)
  【作者:余秋雨】【天下文化】
	張世聰老師


104-1「喜閱」父母成長讀書會課程表(週五)
	課次
	日期
	時間
	課程內容
	授課教授

	1
	10/02
	13:30~15:30
	醫學美容
	游富美老師

	2
	10/16
	13:30~15:30
	認識失智症
	巫瑩慧老師

	3
	10/23
	13:30~15:30
	電影賞析:老人影片探討
	劉英台老師

	4
	10/30
	13:30~15:30
	失智症預防與保健
	巫瑩慧老師

	5
	11/06
	13:30~15:30
	書籍閱讀: - 行過洛津(施叔青)
	張世聰老師

	6
	11/13
	13:30~15:30
	電影賞析:家庭關係探討
	劉英台老師

	7
	11/20
	13:30~15:30
	戶外郊遊-劍潭(六美,七美,八美)
	張世聰老師

	8
	11/27
	13:30~15:30
	影片探討
	陳登武老師

	9
	12/04
	13:30~15:30
	書籍閱讀: 高行健短篇小說集
	張世聰老師

	10
	12/11
	13:30~15:30
	電影賞析:特殊教育探討
	劉英台老師

	11
	12/18
	13:30~15:30
	自助擺平痠痛
	陳昭瑩老師

	12
	12/25
	13:30~15:30
	國內外旅遊經驗分享
	全體同學


       6.辦理多元能力開發教育課程，與南強工商及校外師資合作辦理。
	日期
	班別
	日期
	班別
	日期
	班別

	10/02
	 
魔術達人
 
 師資：馮朝漢
（中正國中上課）
 
	11/06
	繽紛飲調 / 全面裝修
  魔幻動畫 /戲劇你我他
 
師資：宋震芬/蘇文楷   
      林鳳儀/呂世強
（南強工商上課）
	12/04
	手工藝達人
 
師資：趙玉華
（中正國中上課）

	10/16
	
	11/13
	
	12/11
	

	10/23
	
	11/20
	
	12/18
	

	
	
	11/27
	
	
	

	※視學校狀況可能異動師資，表上為預定師資；依實際授課教師為主。


二、填報送局資料：
         1.處理校園性平事件及後續報局處理。

         2.填報104年度1-8月各級學校辦理新移民相關課程調查表。

         3.填報104年5-8月辦理兒童少年保護教育宣導計畫成果情形調查
           表。

         4.填報104年度辦理外籍與大陸配偶家庭教育活動成果調查表。

         5.填報性別事件防治宣導成果報告表  
    (三）資料組黃琪書組長：
     1.104-1學校日辦理完畢，感謝各處室配合。將彙整各班會議記錄及
       意見後請相關單位回覆。

     2.9/24（四）12：40召開本學期生涯發展教育委員會。
（四）特教組王敏薰組長：
         1.承辦南區鑑定會議工作安排感謝各處室協助提供場地

          (1)10/19(一)複審會議：

             預計有十位委員到校審查，該日已借用資訊組電腦教室。

          (2)11/5(四)南區鑑定會議：當日會視天氣供應空調

· 五樓會議室：會提前上網預約

· 五樓美術教室

· 五樓視聽教室：已向設備組預約

· 五樓圖書館身心障礙：

        五、人事室
         1.本（104）年中秋佳節將屆，請確實遵守公務員廉政倫理規範，拒受
           餽贈或邀宴，以維本府優良公務文化。

         2.請同仁踴躍參與105年選務工作，教師經學校推薦擔任投開票所工
           作人員者，於投票日前一日至公所點領選舉票及布置投票所期間與
           參與選務工作講習期間准予公假登記及核支該公假所遺課務之鐘點
           費。
         3.中央選舉委員會業於民國104年3月17日發布第14任總統、副總
           統與第9屆立法委員選舉相關資訊，於選舉期間，應確實依公務人
           員行政中立法相關規定嚴守行政中立。

           於上班時間應專心致力於業務之執行，不宜於上班時間或以公家電
           腦上網連結「臉書」等社交網站，從事與執行職務無關之網路行為
          （如上網、聊天、玩遊戲、看電影、看小說等）    
    六、會計室
    一、104會計年度將邁入第4季，截至104.9.18應付代收款未執行明細、
       中央及府內委辦專案、預算專案明細如後附：

       請各處室依預算執行進度注意清理經費
柒、散會。（上午11：30）
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