臺北市立中正國民中學行政會報會議紀錄
壹、時    間：中華民國104年10月6日星期二上午10時20分
貳、地    點：本校2樓簡報室
參、出席人員：詳如附件
肆、主    席：余國珍校長                           記錄：葛容芬
伍、主席報告：
  一、感謝各位同仁開學這6週來的用心與努力：
     1.上星期六上午家代大會圓滿完成---感謝所有同仁們的協助及配合.

     2.假日管樂團.弦樂團戶外表演圓滿成功------感謝學務處努力及周全準
備.

     3.各項會議依時程順利完成---特推.畢旅協商.學習中心學校日.校慶1籌
家代大會 等.

     4.九年級一模成績揭曉成績優越---感謝註冊組及9導們的用心及努力.

     5.本學年度師生參加語文競賽結果佳績很多---感謝參賽師生及指導教師
們的努力.

     6.颱風假及中秋連假校園平安.迅速復原----感謝總務處+學務處的努力及辛勞.
二、未來2週的重要行事叮嚀：[每次會議更新及提醒，請各主任們各自監
督完成] 
1.104年度工程已報竣工----請總務處安排竣工查驗及驗收.付款等相關
流程.

2.908康生受傷(坐輪椅)議員關切一案尚未了結---請江組長努力積極處
理後續相關事宜.

3.課輔費及其結餘款之運用//年度工程管理費之利用---(1)要及時  (2)要實用 (3)要善用.

4.各專案規劃執行 + 經費運用需確實掌握(尤其是活化教學預算)!(教務處和總務處再努力!)

5.教輔+教專+ 實習教師輔導 + 活化教學 相關業務---請教務處妥善安排與積極進行.

6.最近校慶體育賽程已經開始---請體育組妥善及周全辦理.

7.下週第1次段考---請教務處組妥善及周全辦理.

8.段考後立即舉辦畢旅(10/18-10-20)---請訓育組妥善及周全辦理.
三、中正的第一次複習考成績非常亮麗,全部組群學校中暫居第一名,可喜可
賀!
校長一直期許著 : 好老師在這裡 = 主動積極、熱誠付出、合理要求、長相左右  
1.每班導師--- [長相左右] +  [名師明燈] + [愛與關懷]。

2.科任教師--- [專業教學] +  [教學效能] + [觀課與走察]。  

3.每個班級---生活教育都是榮譽班= [秩序].[整潔].[課間操]及[上學刷
卡率]等。

4.行政處室--- [分工合作] +  [團隊精神] + [效率效能]+[服務至上]+[和
諧進步]。

5.突發[緊急]事件處理--- [溝通協調] + [資源整合] + [團隊力量]。[行
政.教師會.家長會通力合作]
四、校長的行事作風及管理模式 :  一路走來  始終如一
1.走動式管理---走+看+管+知                 

2.協調溝通均重要---兩害與兩利

3.團結和諧進步--行政+教師+家長         

4.有事校長來擔---對外與對內五、
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陸、各處室報告：
一、教務處
    (一）教務處余志呈主任：
   1.教務處103-2補考已辦理完畢，待段考完召開成績評量委員會。
2.因應颱風停課一天透過導師會議討論後續。
3.國家地理知識大競賽北市複賽10/20揭曉。
4.第一次段考監考時將專任及導師節數進行調整，但經教務處透過領域會
議協調，至今未能取得共識，所以第一次段考監考安排將先維持以往方
式辦理。
5.10/12上午9點有廣東省中山市教育參訪團來訪。
6.討論104年暑期課輔費結餘款(如附件) 。
(二）教學組唐嘉鳳組長：
 1.下周一開始報名校內本土及國語文競賽請導師協助學生於10/19前完成
   報名。
 2.10/7和10/8/早自習進行段考前廣播測試，請導師提醒學生確實回報。
 3. 10/16（五）八、九年級第八節課後學習活動停課。       
    (三）註冊組鄭雅蘋組長：
   1.建立對九年級學生中英文畢業證書基本資料
   2.準備第一次定期考事宜
   3.填報統計室報表資料
   4.追蹤戶籍異動學生的就學情形
     (四）設備組陳隆慶組長：
      （五）資訊組梁永芳組長：
二、學務處
    （一）學務處林文中主任： 
    （二）訓育組蔡宜芬組長：
 1.10/1完成優良學生投開票作業，感謝各處室同仁協助。
 2.11/10-16台北市舞蹈比賽人力支援輪值如附件，感謝各處室同仁支援。
 3.台北市音樂比賽團體組賽程:
   10/21 下午 :弦樂  ;  10/22 上午 :管樂
   10/23 上午 : 合唱  ; 10/26 上午: 打擊 10/27 上午 : 四重奏
   10/28 上午 : 三重奏、下午：五重奏
   10/29上午 : 銅管五重奏、下午：木管五重奏
   11/ 舞蹈
(三）生教組江明鼎組長：
    (四）衛生組施尚甫組長：       
(五）體育組陳木火組長：

   三、總務處
   （一）總務處朱文源主任：

    1.已完成維修：仁愛樓一樓消防箱水龍頭更新、校長室及小會議室冷氣

安全開關、仁愛樓水池漏水管線更新、操場水溝蓋翹起、電梯水平失

調修復、地磚修復、活動中心遮雨棚等等。
2.預計維修：廁所警報器連接系統、民主樓屋頂不鏽鋼水塔破裂、大門

開關時警示燈、民主樓四面鐵捲門紅外線安全控管裝置、門口線路整

理、五樓會議室重新粉刷、忠孝樓四樓女廁漏水、監視器攝影機維修、

冷氣遷移等等。
3.10月19日電力系統年度大檢修，18：30起停電。
 (二）事務組鄭靜香組長：
1.104年度八年級隔宿露營校外教學招標，已上網公告，將於104年10
月7日上午9時開標，下午3時進行評選，屆時請採購小組、會計室
準時與會，協助開標、評選事宜。
2.球場抽籤結果已上網公告。
 (三）出納組蔡瑋昶組長：
  (四) 文書組葛容芬組長：

四、輔導室  

         （一）輔導室許嘉祐主任：

1.學生輔導法於民國103年11月12日公布，根據該法第14條規定：「…
高級中等以下學校之教師，每年應接受輔導知能在職進修課程至少3
小時…」輔導室依法將持續於寒、暑假之備課日研習積極辦理教師輔
導知能研習，請同仁們屆時務必配合參與。
2.10/7將處理821張生帶回管校後返校相關事宜，務使學生返校行為回
歸常軌，並加強後續相關輔導事宜。
      (二）輔導組長董燕如：
        一、活動聯繫與辦理：

        1.已於10/02(二)午休召開八、九年級認輔會議。
          預計10/23(五)午休召開七年級認輔會議。
        2.父母成長讀書會(週五)已開課，週二10/13開課。
        3.聯繫多元能力開發教育課程，協助辦理請公假、及於導報發放名單
給各班導師、聯繫外校師資與南強工商合作辦理，魔術達人班課程
已於10/02(五)開課!
4.接受師大心輔系實習同學訪談輔導工作、和實習同學討論諮商事宜。
5.目前正評選、彙整七、八年級暑假作業。
二、填報送局資料：
       1.處理校園性平事件及後續報局處理。
       2.填報學生輔導工作委員會設置調查表
       3.填報辦理生命教育推動情形調查表
      (三）資料組黃琪書組長：
   1.10/1（四）午休邀請彰師大李奇英教授替802、806進行職涯分享，
感謝教務處余主任、資訊組、設備組協助。
2.彙整103學年度生涯發展教育書面資料，於10/8（四）前送中心學
校石牌國中接受書面審查。
3.10/21（三）將進行八年級家長入班職涯分享，依各班需求請資訊組
協助提供筆電，確切數量待家長需求表回收後確定。
（四）特教組王敏薰組長：
1.特殊考場服務已著手事前準備，於導師會報傳閱確認考場服務，並
與教務處合作，依不同考場安排試卷。請教務處協助在每節考試結
束後，確認卷袋抽放作業已經完成，再讓老師們領走卷袋批改。
2.10/22(四)聽障國語文北區初賽(啟聰學校)，將有15位聽障孩子請
公假(全日)出賽，由粘玉芳、趙泊寧老師、王敏薰組長帶隊參賽。
3.10/5已完成本學期在校生鑑定安置提報及學生資料送件，合計學情
障組14位、自閉症組4位、智障組3位、身體病弱1位，共22位。
4.校本資優方案計畫10/5下午已到校訪談，將修正校內數學方案再開
始執行，並於第一次段考後陸續開課。
5.通過英語免修822顏生、909張生，已開完IGP並開始實施免修，班
上英語課時會到圖書館自習。719鄭生則是會由家長自行聘請老師到
校外加英文課程。
6.10/2晚上已順利完成學習中心長會，本屆特教委員為張倍卿女士
(717朱振群家長，同時為七年級家代)，八年級家代為吳惠玲女士
(805李哲瑜家長) 、九年級家代為翁志明先生(914翁丞頡家長)。
7.原定於10/23辦理之校外教學，因目前申請關渡自然公園12/4免費
校外教學活動獲選為備取，等待最後回應中，日後視該單位公告再
行辦理
 五、人事室
         1.第14任總統、副總統及第9屆立法委員選舉臺北市選舉委員會宣導：
· 賄選手法推陳出新、防不勝防，選民務必睜大眼睛，除了不賣票
外，遇有買票，更要勇敢提出檢舉，檢舉賄選人人有責，法務部
檢舉電話：0800-024-099按4。
· 105年1月16日舉行總統副總統及立法委員選舉，投票時請使用
選舉委員會製備之圈選工具圈蓋選舉票，選舉票「蓋章」或「按
指印」，無效。
    六、會計室
     1.104學年度「臺北市國中小 (含補校)定期公務統計報表網路填報作
業系統」，自10月1日起由教育部統一開放填報；報表填報時間與
品質攸關教育部之補助款及本校考核，爰請各負責同仁務必配合辦
理，除表四﹝學生裸視視力﹞於10月31日前編送外，其餘各表均
請於10月13日前完成填報。
2.104會計年度將邁入第4季，截至104.10.5應付代收款未執行明細
如後附：請各處室依執行進度注意清理經費。
3.分期實施計劃及收支估計表10月份編列工程款8,151,000元，請各
相關處室儘速完成請購驗收核銷；此攸關執行成效，若無法在本月
份執行完成者，亦請提出書面說明。
4.依104年度預算執行節約措施計畫，應本緊縮及節能辦理。
5.暑輔節餘款若已決議請相關處室儘快提出申請及核銷，並請同期同
類物品併案採購，以免被查核檢討懲處。
柒、散會。（上午11：10）
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