臺北市立中正國民中學行政會報會議紀錄
壹、時    間：中華民國104年11月17日星期二上午10時20分
貳、地    點：本校2樓簡報室
參、出席人員：詳如附件
肆、主    席：余國珍校長                           記錄：葛容芬
伍、主席報告：
   1.上次11/3行政會報給各位例行叮嚀事項至目前為止經費使用上剩下1個
      月可支用，相關經費包括部、局款趕快運用結案；活化教學部份已召集
     相關部門叮嚀，請再加油，專款部分也請與會計室聯繫。
   2.後續請準備12月初段考。
陸、各處室報告：
一、教務處
    (一）教務處余志呈主任：
   1.本校於11/15配合教育局赴士林官邸2015菊展設攤行銷田園城市，以
     可食的「綠屋頂」，行銷本校屋頂水耕蔬菜，大獲市民朋友喜愛。

   2.為增進本校教學正常化，11/19辦理校內表藝配課教師的3小時增能研
     習，11/20則辦理家政配課教師3小時增能研習。

   3.準備第二次段考(12/1-2)相關工作。

   4.11/24江蘇省參訪團到訪，屆時請各主任協助。

   5.11/27中午辦理全校教師研習，邀請台師大陳欣希教授談推動閱讀。

   6.教務主任今日調訓參加「2015教學輔導在台北」研習活動。
  (二）教學組唐嘉鳳組長：
  1. 1.11/19 辦理校內八年級國語演說複賽。

  2.11/25 校內七、八年級英語歌曲比賽抽序號。

  3.11/26 早自習進行七、八、九年級教室的廣播測試

  4.12/1和12/2第二次定期評量，請各組長屆時協助監考試務。

  5.12/2午休時間舉行作業抽查說明會，並於12/16~18進行九、八、七年
    級作業抽查。
     (三）註冊組鄭雅蘋組長： 
  (四）設備組陳隆慶組長：
      （五）資訊組梁永芳組長：
· 綁架病毒宣導：
二、學務處
    （一）學務處林文中主任： 
       1.感謝各處室同仁協助支援舞蹈比賽。
       2.接續完成816等班級協調會。

       3.新生健檢(11/19-11/20)。
       4.體育組辦理7年級投籃、8年級3對3籃球賽。
    （二）訓育組蔡宜芬組長：
  1.11/10-16感謝各處室同仁協助支援舞蹈比賽
  2.11/10~12 已完成七八九年級聯絡簿抽查作業
  3.12/11(五)將進行九年級畢冊班級團體照、處室團體照時程表如附
    件，請各處室主任留意處室團體照及個人照拍照時間。
    特殊社團活動: 
    12/2(三) 管樂團與新加坡中正中學管樂團交流，準備時
             12:30~16:00;表演時間:16:30~18:00;地點:活動中心2樓

             ★當日場地外借第一場次需協助暫停★
(三）生教組江明鼎組長：
    (四）衛生組施尚甫組長：       
(五）體育組陳木火組長：

   三、總務處
   （一）總務處朱文源主任：

    1.炊事區圍牆整修工程，正與里長協調交通管制問題。

    2.泳池OT案昨天完成校內工作小組會議，針對12日專家會議已完成修
      訂，18日公告。

    3.已完成維修：五樓會議室重新粉刷、五樓雨遮、廁所二段式沖水措施、
      民主樓鐵捲門紅外線感應器維修等等。

    4.預計維修：消防管線油漆維修、操場部分水溝蓋維修、射箭場維修、
      電扇電燈維修、信義樓水塔下方管線漏水維修等等。
    5.近日學生破壞情況嚴重以健康中心旁廁所尤甚，請學務處加強巡查。   
  (二）事務組鄭靜香組長：
  1.游泳池營運移轉案，預定11月18日上網公告，11月30日截止收件，
    12月9日進行甄審，屆時請各甄審委員準時與會，協助甄審事宜。

  2.炊事區圍牆整修工程已完成招標，近期會辦理開工，預計12月底前
    完工。

  3.屋頂防漏及外牆整修工程已完成驗收，預計11/20(星期五)辦理該工
    程設計監造驗收會議。

  4.105年度委託保全服務，除原服務廠商東海保全外，另外已請新光保
    全進行報價中。
  5.105年度飲水機、電梯、影印機、游泳池鍋爐及用電設施等各項保養
    合約將陸續進行合約簽訂。
 (三）出納組蔡瑋昶組長：
 (四) 文書組葛容芬組長：

四、輔導室  

         (一）輔導室許嘉祐主任：

      1. 11/20參與初任輔導主任、組長、輔導教師、專業輔導人員職前40
        小時訓練課程以補足時數。

      2.11/23.11/24參與105年國中畢業生適性入學宣導講師培訓及到校宣
        導課程。    
    (二）輔導組長董燕如：
        一、活動聯繫與辦理：

          1.安排實習老師觀課及試教事宜。

          2.協調午休時間諮商室、會議室場地使用狀況。

          3.製作例行性家庭教育委員會、性別平等教育委員會成果與實施計
            畫。

          4.持續聯繫受認輔的家長，確認非志願個案之受輔意願。

          5.處理學生問題，聯繫導師及社工。         
        二、填報送局資料：
         1.處理校園性平事件及後續報局處理。

         2.填報辦理生命教育推動情形調查表

         3.填報家庭教育活動成果調查表

         4.重大違規或特殊行為學生家庭教育諮商輔導統計表(月報)

         5.填報認輔教師及認輔學生統計表

         6.送核專任專業輔導人員人事費   
    (三）資料組黃琪書組長：
    1.公告寒輔營研習項目，校內報名至11/24（二）止，11/27（五）前
      彙整報名資料報局。

    2.11/25（三）召開104-2技藝教育課程薦輔會，11/27（五）前將確
      認名單報局。

    3.12/2（三）八年級高職參訪，各班參訪學校已抽籤決定；感謝教學
      組協助安排監考事宜、事務組協助遊覽車請購。

    4.原訂11/13（五）九年級週會，因講師士林高商曾校長臨時有事，
      改為12/8（二）早自習進行，主題：105學年度升學管道說明。
    5.國小宣導：
      古亭國小12/18（五）9：30~9:50對象六年級學生
      古亭國小12/19（六）10：11~9:50對象六年級學生
(四）特教組王敏薰組長：
 1.感謝總務處及資訊組迅速協助919視障生安裝擴視機事宜，讓學生
   很快就能解決在班上閱讀書本的問題。

 2.近日會提報作業免抽查名單，請教務處收到名單之後協助學生免抽
   查。

 3.12/4下午學習中心原本預計辦理校外教學，也已借好場地，惟九年
   級認輔教師因應近期開始承辦十二年就學安置，提出延後校外教學
   至明年會考之後，組內教師討論後亦同意延期。下學期會重新安排
   校外教學，如造成不便敬請見諒。 

 4.即日起至1月初，九年級十二年就學安置作業(特殊管道升學)，近
   日會向各處室申請各式文件，並邀請家長到校共同討論填寫志願。

 5.803陳生家長近日提出增加抽離理化課或是其他社會科課程，額外
   安排特教班(啟智班)動作訓練課程一事，因與資源班新課綱的課程
   要求差異過大，學習中心排課也會出現問題。目前正與教育局及相
   關單位研擬因應方式，如有進一步消息會再與相關處室討論。
 6.11/11~11/18一周兩位社會科老師公假派代，學習中心九年級因原
   班課表更動，配合調整進度和額外安排補課，九年級多出九堂課，
   教師調課補課備感吃力，請教務處安排調代課之前能查詢區塊狀
   況，或與學習中心討論調整方式。 

     五、人事室
          1.教育部國民及學前教育署104年11月3日函釋略以，公立學校之
            代理教師兼任學校行政職務，就其所兼任之行政職務，應受公務員
            懲戒法之規範。是該類人員如有違法失職情事，事後縱已離職，仍
            應依法移送懲戒。

          2.行政同仁104年度休假旅遊補助尚未申請者，請於11月30日前辦
            理休假刷卡事宜。
          3.經核定參加104年度健康檢查之同仁，請於104年11月30日前自
            行擇定合法公私立醫療機構檢查完畢，並至人事室申請補助事宜
            【需繳驗收費單據，單據明細須為健康檢查費用】。   
     六、會計室
      1.截至104.11.16代收款未執行明細、中央及府內委辦專案、預算專
        案明細如後附：

        請各處室注意清理經費，凡屬於學期制代收代付事項於當學期計畫
        完成後清理；屬於學年度者，請於學年度結束依規定清理；中央及
        府內委辦專案請依來函期限辦理結報。

      2.本(104)年度即將終了，請各位同仁協助如有業務需求請提早申請，

        請購案請在11月30前提出，12月18日前完成核銷，會計室預計
        於12月21日關帳，以利年度帳務整理清結及決算作業執行。
      3.各位同仁本年度休假旅遊補助、健康檢查及各項福利互助補助(如
        學分補助．．．)尚未申請，請各位同仁儘量於12月10日前完成，
        另104年度預算內計畫、各項指定活動及教育局補助專案計畫尚未
        執行完成者（例如：預算內活化教學經費399,172元、國中輔導活 動13,112元、課後社團活動20,000元、國中人權、法治、品德教育活動計畫經費9,600元、性別平等教育宣導活動9,200元、教師專業成長費38,248元、辦理教學輔導教師10,780元、技職教育、免試及12年國教校園宣導3,200元、專任專業輔導人員分區行政
        會議暨專業進修團體督導費12,432元未執行等‧‧‧。儘速於期
        限內完成。

    4.專案補助：(例如學習共同體及授業研究8,848元、國中多元能力
      開發班7,075元等‧‧‧)。請各業務單位就所管執行計畫注意結
      案日期，儘速於期限內完成並依程序報局核銷。

    5.許多已請購(196筆)及合約案件尚未結案(已完工工程款及委託設
      計監造費、應付代收款等等)，請各相關處室儘速檢據辦理核銷並
      結案。
    6.教育局委辦經費尚有部分未撥入，請承辦課室儘快與局聯繫，俾
      利經費能順利完成核銷。

    7.加班費內部控制制度作業規定：代辦經費及中央補助款等經費支付
      之加班費，應確認申請加班費之對象是否為承辦該項業務之人員。
      爾後加班費請各相關處室確實依上開規定辦理，以免被查核糾正及
      收回經費。
七、教師會

    1.下學期針對9年級課表調整請教務處一併考量特教組需求。

     2.位於學務處旁或鄰近班級請學務主任及各組長於早自息或中午若

       遇特殊事件，無論好、壞事蹟，可否即時介入處理並具體詳實紀

       錄，及早改進。
     3.長期以來導師皆有中午使用場地需求，可否於導報時間詢問導師
       有否場地需求問題，在可行下安排。
     4.為不增加學校負擔與哺乳室設置規定暨退休教師需求，教師會辦

       公室將兩者兼具共用，有需要使用者可向正、副會長借用鑰匙。

     5.請校長幫忙導師遴聘制會議時程規劃，請學、教務處協調討論。

柒、散會。（上午11：20）
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