臺北市立中正國民中學主管會報會議紀錄
壹、時    間：中華民國104年12月1日星期二上午10時30分
貳、地    點：本校2樓簡報室
參、出席人員：詳如附件
肆、主    席：余國珍校長                           記錄：葛容芬
伍、主席報告：
  一、感謝各位同仁的用心與努力：
   1.104年度工程已結案付款給廠商及建築師了----總務處.會計室.驗收小
     組辛苦有成.

   2.105年度預算審查11/27議會教委會通過了---感謝總務處及會計室的資
     料準備.

   3.各項會議均能如期或提前完成----感謝各處室的努力.

   4.第1次段考及複習考校長有約活動順利完成---感謝教務處(註冊組)妥
     善及周全辦理.

   5.11/14中正參加士林官邸田園城市展順利成功---感謝教務處周全準備.

   6.中正合作社的社務+財務+報表順利進行了---感謝理事主席及經理的用
     心費心.

   7.11/13正確用藥成果發表會圓滿順利---感謝學務處(衛生組)妥善及周
     全辦理.

   8.新生健檢(11/19-11/20)順利完成---感謝學務處(衛生組)+家長志工+
     總務處的辛勞.

   9.江蘇外賓11/24來訪圓滿順利---感謝教務處(余主任)妥善及周全辦理.二、未來2週的重要行事叮嚀：[每次會議更新及提醒，請各主任們各自監督
     完成] 
1. 班級經營仍需特加關懷班級(820.816.901)----請教務.學務.輔導三
   處室行政人員多多費心.

   2.904數學老師遭受某位學生家長指控事項---請學務.輔導2主任積極協
     助,圓滿親師溝通.

   3.104年度預算經費運用期限將至---請各處室主任列為最優先行事,每週
     檢視,不可拖延!

   4.每年12月各項支出(水.電.電話.印刷.考卷.加班.鐘點費…等),需如期
     繳交,勿留到105年度!

   5.最後一季(10-12月)只剩最後4週,104年度各項預算要逐一清查,控管善
     用之.(尤其是維護費.場地開放收入.專案經費.教專成長經費+代收代
     辦各項費用等)

   6.國二高職參訪12/2下午中午舉行---請輔導室做好準備工作,各單位全
     力協助//安全第一.

   7.國三團體照即將進行--請學務處做好準備工作,各處室協助//服務第一

   8.本週六(12/5)學區國小校慶體表會---校長.會長及主任們都要前往祝
     賀及參與.

   9.週三四均有外賓來訪及管樂交流----請做好準備工作,各處室協助//賓
     至如歸. 

  10.平時的修繕工作+校園安全巡查時時要進行--> 並須注重效率,服務要
     讓親師生滿意!

  11.本週五下午小田園階段收成實況---請新聞稿宣傳及行銷成果.(教育局
     來電要求)
三、104學年度即將開學(8/31)了，各處室要事請各主任們各自監督完成：
  (一)校長的期許 : 好老師在這裡 = 主動積極、熱誠付出、合理要求、長
      相左右 

    1.每班導師--- [長相左右] +  [名師明燈] + [愛與關懷]。

    2.科任教師--- [專業教學] +  [教學效能] + [觀課與走察]。  

    3.每個班級---生活教育都是榮譽班= [秩序].[整潔].[課間操]及[上學
      刷卡率]等。

    4.行政處室--- [分工合作] +  [團隊精神] + [效率效能]+[服務至上]+
      [和諧進步]。

    5.突發事件處理--- [溝通協調] + [資源整合] + [團隊力量]。[行政.
      教師會.家長會通力合作]

  (二)校長的行事作風及管理模式 :

    1.親切走動管理---走+看+管+知       2.協調溝通重要---兩害與兩利 

    3.團結和諧進步--行政+教師+家長     4.有事校長來擔---對外與對內 

四、
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陸、各處室報告： 

一、教務處余志呈主任：
    1.12/1.2第2次段考。
    2.12/3(四)下午四川師大附屬中學校長老師蒞校參訪。
    3.小田園行銷預計12/4(五)下午驗收並配合發新聞稿宣導，12/7上午韓

      國專家學者來訪指導。
    4.承辦國中資訊倫理素養第3版編輯，教育局委託本校辦理驗收成效。
    5.各專案經費含活化教學部份餘款提出討論。

    6.規劃105 1/21.22寒假備課研習。
二、學務處林文中主任:
   1.下週導報資料請各處室準備。
    2.明12/2新加坡中正中學管樂團來訪，音樂比賽頒獎由余主任帶隊參加。
    3.社團開課規劃，以線上操作登記。

    4.12/4召開第1次導師遴選辦法制度會議。
    5.下週舉辦3對3籃球賽。    
三、總務處朱文源主任：
      1.各項維修進行中。
      2.外牆拆除今完成後進行後續安裝工作。
      3.保全暫定時薪配合最低工資時薪為133元並增加保全人力時數。    

      4.編列106年度工程預算：

        (1)信義、和平樓外牆整修(2)電力改善(3)活動中心外牆整修

         以信義、和平樓外牆整修、女兒牆加高為主。

      5.字幕機無法修復提出討論。  
  四、輔導室許嘉祐主任：
      1.12/2 8年級高職參訪屆時請學務處協助交通指揮事宜。
      2.12/3個案討論。
3.12/4學習中心校外教學、孫明峰校長升學講座。
4.12/11生命教育宣導。   
  五、人事室張蘊涵主任:
     1.余主任教研中心研習時間12/22課程說明會1/5至4/1調訓。 
      2.留停5位老師已通知如需續請，須於12/10前告知後，12/19前辦理代理

        教師甄選。

      3.局公文明定寒假全日班1/21-1/27、2/5        
  六、會計室李如娟主任:
     1.截至104.11.30代收款未執行明細、中央及府內委辦專案、預算專案明細如後附：
        請各處室注意清理經費，凡屬於學期制代收代付事項於當學期計畫完
        成後清理；屬於學年度者，請於學年度結束依規定清理；中央及府內
        委辦專案請依來函期限辦理結報。
2. 本(104)年度即將終了，請各位同仁協助如有業務需求請提早申請，請
   購案請在11月30前提出，12月18日前完成核銷，會計室預計於12
   月21日關帳，以利年度帳務整理清結及決算作業執行。
3. 各位同仁本年度休假旅遊補助、健康檢查及各項福利互助補助(如學分
   補助．．．)尚未申請，請各位同仁儘量於12月10日前完成，另104
   年度預算內計畫、各項指定活動及教育局補助專案計畫尚未執行完成
   者（例如：預算內活化教學經費305,238元、國中輔導活動9,912元、
   課後社團活動20,000元、國中人權、法治、品德教育活動計畫經費
   10,680元、性別平等教育宣導活動2,000元、教師專業成長費38,248
   元、辦理教學輔導教師10,780元、技職教育、免試及12年國教校園
   宣導800元、專任專業輔導人員分區行政會議暨專業進修團體督導費
   12,240元未執行等‧‧‧。儘速於期限內完成。
4. 專案補助：(例如學習共同體及授業研究27,536元、國中多元能力開
   發班300元等‧‧‧)。請各業務單位就所管執行計畫注意結案日期，
   儘速於期限內完成並依程序報局核銷。
5. 許多已請購(130筆)及合約案件尚未結案(應付代收款等等)，請各相關
   處室儘速檢據辦理核銷並結案。
6. 教育局委辦經費尚有部分未撥入，請承辦課室儘快與局聯繫，俾利經
   費能順利完成核銷。
柒、散會。（上午11：30）  
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