臺北市立中正國民中學行政會報會議紀錄
壹、時    間：中華民國105年3月29日星期二上午10時20分
貳、地    點：本校2樓簡報室
參、出席人員：詳如附件
肆、主    席：余國珍校長                           記錄：葛容芬
伍、主席報告：
  一、感謝各位同仁的用心與努力：

    1.104學年寒假學藝活動學習輔導費結餘款預算編列一覽表(附件一)，各處

      室如無意見通過後，請對各項採購儘速執行完畢完成核銷。
    2.本週四金華國小到校參訪，相關處室善盡接待之誼。
    3.3/30、31 段考，有關試務、監考請教務處做好準備。
    4.連續假期4天請總務處加強校園安全與門禁管制。

    5.針對3/21重要事項通知之各項要事請各處室仍持續執行因應。
    6.上週未完成之公厠檢查，本週繼續維護備檢。
    7.教師甄選會議下次應於5月初辦理，教務處請做好各項準備工作。  
陸、各處室報告：   

  一、教務處
(1） 教務處余志呈主任：(公假)
     (二）教學組唐嘉鳳組長：
  1.檢視新製課後學習輔導課巡堂留守輪值人員配當表(附件二)是否妥

    當或修改。 
(三）註冊組鄭雅蘋組長：
 (四）設備組陳隆慶組長：

      (五）資訊組梁永芳組長：
    二、學務處
    （一）學務處林文中主任： 
    （二）訓育組蔡宜芬組長：
(三）生教組江明鼎組長：
    (四）衛生組施尚甫組長：       
(五）體育組陳木火組長：

   三、總務處
   （一）總務處朱文源主任：

  (二）事務組鄭靜香組長：
(三）出納組蔡瑋昶組長：   
(四) 文書組葛容芬組長：   
    四、輔導室  

         (一）輔導室許嘉祐主任：

      1.金華國小到校參訪工作分配表已發下，相關人員請查閱配合。
 (二）輔導組長董燕如：
      (三）資料組黃琪書組長：
         (四）特教組王敏薰組長：
     五、人事室
     六、會計室
    1.安全導護費與課輔加班費不得重複申報，申請時數並須註明起迄時

      間。    
柒、散會。（上午11：20）
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