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臺北市立中正國民中學行政會報會議紀錄 
壹、時    間：中華民國 107 年 3 月 20 日星期二上午 10時 20 分 

貳、地    點：本校 2 樓簡報室 

參、出席人員：詳如附件 

肆、主    席：余國珍校長                           記錄：葛容芬 

伍、主席報告： 
  一、感謝各位同仁開學 3週來的用心與努力： 

    1.三月這2週,各社團參加全國賽成績卓越 ---- 管弦特優  國樂優等擊劍 

團冠 ! 

    2.九年級第 3次複習考圓滿順利完成 : 成績揭曉--中正學子仍是第一名. 

    3.106-1 第 3次段考校長有約活動圓滿完成----感謝教務處用心安排.  

    4.各項既定會議均能如期或提前完成----感謝各夥伴們的努力和辛勞. 

    5.805.806.703 導師退休或請假班務課務安排妥當 --- 感謝教務學務兩處 

室的努力. 

    6.106-2 學校日 3/9 圓滿完成------感謝輔導室用心及同仁們的配合協助. 

    7.106-2學習中心家長座談會3/16順利完成---感謝輔導室及特教組同仁們 

的用心. 

    8.全校複合式防災演練 3/13 圓滿完成: 感謝總務處及夥伴們的用心安排. 

    9.106-1 的補考工作 3/11 順利完成------感謝教務處同仁們的用心. 

   10.九年級升學資料展及升學文宣持續進行------感謝輔導.註冊組同仁們 

的用心.  

二、106-2 學期開學至今,各處室需積極準備或規劃的各項事務如下 : 

 [持續提醒大家] 

    (1) 107 年度資本門的執行----有關教學設備類採購 及年度工程標案等事 

宜. 

(2) 2018 年中正暑期重要工程 ---運動場及跑道整修工程. 

        除了總務處積極招標之外,各處室也要及早做好相關因應措施. 

(3) 節水.省電.省瓦斯是大家持續努力的目標 : 若不易開源,就朝節流的 

方向走! 

(4) 平日的巡堂+第八節+晚自習順利進行中 ---行政夥伴記得(巡堂+留守 

+紀錄)!  

(5) 本屆 9年級教育會考後到畢典前的(教學活動)---請教務處宣導要多元 

化一些. 

(6) 本學期必須積極規劃+辦理之標案---校外教學.服裝107.桶餐107…等! 

三、未來 2週內重要行事叮嚀：[每次會議更新及提醒] 

     1.本市減班調校教師今年共 46人---若有調來中正，需啟動教輔系統盡力 

協助. 

     2.107 年度(活化教學)專案經費運用方式---依照計畫進度執行,不可控留 
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到年底才用. 

     3.107 年度(教學輔導教師)及(教專)相關業務之安排與進行---教務處多 

加費心. 

     4.九年級升學報名已經展開 : 依往例辦理,不可耽誤中正學子的權益. 

     5.中正校務已有(運作前例可循),若須微調或改變-->請做好縱向橫向溝 

通協調事宜! 

     6.七八年級優良學生選舉及投票 --- 按照規畫周全辦理! 

  7.106-2 第一次段考[3/30-3/31] 的試務及監考準備要周全. 

     8.有關 714親師生 1999投訴案需周全處理 ---請學務.輔導兩處室用心安 

排.力求圓滿! 

     9.公廁檢查即將到來--- 請衛生組及事務組積極準備受檢,並加強巡視檢 

修!  

四、十二年國教宣導//基北免試入學最新訊息(行政及主管會報 107.3.20) 

      

 

 

 

 

 

 

 

        

 

         

 

 

 

  

 

         

 

陸、各處室報告：    
  一、教務處 

(一） 教務處朱文源主任： 

 一、評鑑方式： 

(1)線上資料檢閱：以『國中校務評鑑資料系統』為主要檢閱資料。 

(2)實地訪視方式：主要針對量化、質性評鑑項目指標及特色描述項目之 

實際狀況，由評鑑委員及本局督學前往受訪學校，進行簡報聽取、校 

園參觀、人員座（訪）談以及資料檢視。 
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     (二）教學組唐嘉鳳組長： 

(三）註冊組鄭雅蘋組長： 

1.完成九年級升學報名 

➔ 教育會考報名 

➔ 科學班 

➔ 藝才班 

➔ 高職特招 

2.辦理設籍臺北市學生身份證 

3.辦理臺北市教育局獎學金每名 500 元 

4.辦理低收入戶-學產獎助學金 

5.辦理原住民獎助學金 

     代收代辦費、獎助學金、交通費 

   6.辦理軍公教遺族子女獎學金 

   7.五專比序項目請各處室配合辦理學生認證事宜 

➔ 競賽表現 

➔ 體適能 

➔ 公服 

(四）設備組施尚甫組長： 

  一.107 學年度教科書選書時程: 

1. 4/30(週一)～5/4(週五)將於圖書室辦理書展，歡迎老師參觀指教。 

2. 5/7(週一)～5/11(週五)各領域將利用教研會時間選書並封校。 

3. 預定 5/17(週四)或 5/18(周五)中午 12:30 召開書評會。 

  二.106 學年度第 2學期國中科學實驗課程假日班額滿，已上週六開訓上 

課中。 

三.設備組將於 4/13週五午休及第 5節辦理 2018年國際國中科學奧林匹 

亞競賽校內代表選拔比賽，5/27 周日參加全國初選。 

(五）資訊組陳亦鳳代理組長：   

   1.為拉近本校親師生間的距離，並豐富學校 FB網站內容，各處室若有 

辦理活動、及相關成績獎項，可將照片及活動資訊交予資訊組，於 FB 

上公告。 

教務處提案： 

   1.106 學年度第 1學期課後活動學習輔導費經費結餘款(詳附件) 

   2.107 年度寒假學藝活動學習輔導經費結餘款(詳附件) 

   3.106 學年度第 2學期課後活動學習輔導費經費概算表(詳附件) 

主席裁示：以上 3案經在場同仁無異議通過,後續如有微調再另行簽報,並 

請各處室儘速辦理採購。 
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    二、學務處 

   （一）學務處余志呈主任： 

1.合唱團榮獲全國賽優等。 

2.3/22(四)全國舞蹈比賽。 

3.小田園暨綠屋頂比賽優等、余志呈主任榮獲百大良師。 

4.有意願施打公費流感疫苗同仁,請於 3/25 前至衛生組登記。 

5.優良學生選舉 3/22 日進行投票。 

    （二）訓育組蔡宜芬組長： 

1. 七年級校外教學預計 3/29(四)路勘、4/16(一) 4/13(五)導報進行教 

師行前會、4/16(一)早自習進行學生活動行前說明會、4/17(二)七年 

級校外教學—小叮噹 。 

2. 特殊市長獎遴選辦法已上網公告，請各處室提供符合資格學生名單， 

預計 5/1(二)九導會報遴選。 

3. 5/26(六)預計進行管樂團、弦樂團共同辦理—愛管弦事 2。 

  

     (三）生教組陳隆慶組長：        

    (四）衛生組江明鼎組長：       

(五）體育組黃勇杉組長： 

   三、總務處 
    （一）總務處梁永芳主任：(公假) 

     (二）事務組鄭靜香組長： 

   1.「107 年度運動場及周邊設施整修工程」第 2次預算書圖檢討會預計 

3月 22 日下午 2:30 於 2樓簡報室辦理，屆時請各位主任及體育組長 

準時與會。 

2.「107 年度資訊設備平板電腦」採購案預計 3月 31 日上午 9:00 開標 

會議，屆時請採購小組、會計室準時與會。 

3.活動中心羽球場、籃球場租借抽籤登記日期為 3月 20 日至 21 日，3 

月 26 日中午 12:30 於穿堂辦理抽籤。 

4. 空中大學 106 學年度第 2學期續借本校作為面授及考試場地，第 1 

次面授日期為 3/25。 

 (三）出納組蔡瑋昶組長：  

 (四) 文書組葛容芬組長：   
    四、輔導室   

         (一）輔導室許嘉祐主任： 

1. 3/21 大安區強迫入學委員會(生教、輔導主任)。 

2. 3/28 中正區強迫入學委員會(生教、輔導組長)。 

3. 3/26 第六節進行家政御守教學。 

4. 4/3 邀請張琬珮老師進行學生講座。 

5. 4/10 邀請張琬珮老師進行家長講座。 
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   (二）輔導組長柯淑珍： 

     一、活動聯繫與辦理： 

       1.回收認輔調查表、整理認輔名單，於 3/31(五)12:00 召開全年級期初

認輔會議。 

2.本學期招募輔導室小義工共 76位，已完成小義工訓練並開始服務中。 

3.父母成長讀書會已分別於 03/12（二）、3/16（五）開課。 

4.七年級情緒管理小團體，自 3/12 起，至 4/25 止，每週三 12:30-13:00 

進行團體課程，共計 6次。 

       5.4/13(五)週會講座，邀請南強工商至校性平別等教育宣導，演出「看

見不一樣 尊重不一樣」。 

6.辦理教師輔導知能研習「情感教育資源班❤愛的四部曲」工作坊，分 

別於 4/19、5/3、5/10、5/17（四）9:00-12:00 進行。 

     (三) 資料組游佩郁組長：  

1. 3/19~3/23 辦理九年級升學座談會，邀請高中職五專共 9校蒞校說  

明，感謝相關處室協助。 

2. 916 劉晁齊、905 蔣得曦、913 臧健鈞、917 吳宜柔、920 林家卿、917 

方嘉儀、902 李杰倫、923 林凱晨、915 林裕宸等 9位同學將代表高職 

參加四月底臺北市技藝競賽，目前陸續參加高職培訓中。 

3.國小宣導 

校名 日期 對象 備註 

國語實小 12/14 （四） 學生 辦理完成 

國語實小 12/16 （六） 家長 辦理完成 

古亭國小 12/08（五） 學生 辦理完成 

古亭國小 12/23（六） 家長 辦理完成 

金華國小 02/24（六） 家長 辦理完成 

東門國小 03/03（六） 家長 辦理完成 

市大附小 03/03（六） 家長 辦理完成 

金華國小 03/29（四） 學生 蒞校參訪 

東門&市大附小 06/08（五）暫定 學生 蒞校參訪 

感謝校長、家長會及各位行政同仁協助 

 

     (四）特教組劉語庭組長： 

    1.學期初相關事務安排課後照顧專班(七、八、九)期初特殊生補考已完 

成(3/11)資優縮短修業年限申請及審核(共 4名學生申請，3位通過) 

      特教推行委員會(3/13)校本資優開課(3/13)辦理第二學期鑑定申請 

(3/9 已截止) 

2.3/28 香港家庭協會社工員蒞校參訪本校特教融合教育。 

3.臺北市十二年就學安置，4/11 中午放榜。全數九年級特殊生仍有報 

名會考，並通知學生參加特殊考場說明會。 

4.3/22 將前往萬芳高中完成校本資優鑑定報名，本校有五位學生報名， 
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其中六位報名數理類鑑定，一位報名國文類鑑定。 

(十分感謝教務處註冊組的協助) 

5.班週會宣導：配合學務處安排，邀請中華小腦萎縮協會於 4/17 入校 

宣導-向生命挑戰，透過病友的故事影片，喚起學生們對生命的尊重 

與珍惜。 

6.暑期備課特教研習：規劃邀請作家-吳沁婕，以自身經歷(ADHD)，帶 

領行政及教師深入了解過動學生的世界。 演講主題：勇敢做夢吧!昆 

蟲老師的過動人生。研習時間配合教務處備課日規劃辦理訂於 8月 29 

日下午。 

五、人事室 
        1.代理教師兼行政-授權各校自行核處：107 年 2月 8日北 市教人字第 

10731521300 號函；有關所屬學校人員之職期遷調規定：臺北市政府
教育局107年 1月 19日北市教人字第10730674700號函辦理(詳附件) 

2.宣導酒後不開車，並建立酒駕零容忍觀念 
(臺北市政府人事處 105 年 4月 12 日北市人考字第 10530418100 號、
臺北市政府 105 年 11 月 2日府授人考字第 10531258500 號) 
 本府 102 年 8月 9日府授人考字第 10212458700 號函及 104 年 4

月22日府授人考字第10430425600號函修正本府所屬各機關學校
員工酒後駕車經警察查獲及上班期間飲酒之相關懲處規定。 

 「酒駕經警察人員取締，未於事發後一週內主動告知服務機關人
事單位者」，除依當次酒測數值及違規情節予以懲處外，另以違反
公務員服務法第 5條誠實之義務規定，核予申誡二次之處分。 

 為維護自身及他人生命財產安全，以及政府與公務人員良好形
象，再次重申本府對於「酒駕零容忍」之立場。 

 對於酒後駕(騎)車人員，各機關除應確實依本府所屬各機關學校
教職員工酒後駕車經警察查獲及上班期間飲酒之相關懲處標準表
予以嚴懲，並得依銓敘部 102 年 1月 3日部法二字第 1023681986
號函附之「受考人考績宜考列丙等條件一覽表」規定，列入辦理
年度考績(核)之重要參酌。 

3. 本(107)年為選舉年(11 月 24 日為市長、市議員及里長選舉日)，請各 
機關學校務必確依教育基本法、公務人員行政中立法以及本局所屬各 
級學校及幼兒園落實校園行政中立注意事項，嚴守行政中立，並不得 
為特定政治團體或參選人從事宣傳或活動。 

4. 為落實差勤管理，提升教學服務品質，請各校確實依差勤相關規定辦 
理學校教職員工勤惰管理事宜，重申相關差勤管理規定如下：(本局 
105 年 11 月 18 日北市教人字第 10542160500 號函) 
1、 出勤規定：兼任行政職務教師及職員工每日上下班須親自辦理到 

退手續；專任教師出勤時數每週合計以 40小時為原則。  
2、 請假規定：人員請假，公假或休假，應填具假單，經核准後，始 

得離開，但有急病或緊急事故，得由其同事或家屬親友代辦或補 
辦請假手續，未依規定請假而擅離職守或假期已滿仍未銷假，或 
請假有虛偽情事者，均以曠職論。  
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3、 加班規定：對於所屬員工出差、加班之派遣，應依分層負責規定 
切實嚴格審核，不得浮濫，如有虛報，一經查明，應嚴予議處； 
行政人員於學期中應確實執行延長上班時間，寒暑假方能減少到 
班時間。  

4、 出國規定：教師於學生上課期間(含學生畢業後至放寒暑假前)， 
除特殊事由外，不得請事假出國。  

5、辦公紀律：不得於上班時間擅離崗位及從事非公務之活動。 
 

六、會計室 
      1.目前籌編 108 年度概算，有關設備、物品、工程部分請總務處彙整後

送會計室彙編。 

2.有關資本門預算執行檢討，新規定執行率須達 90%，107 年度資本門 

分配數 3月份移轉至 4月請各處室掌握期程辦理。 

 

柒、散會。（上午 11：30） 


