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臺北市立中正國民中學行政會報會議紀錄 
壹、時    間：中華民國 107 年 12 月 11 日星期二 上午 9時 40 分 

貳、地    點：本校 2 樓簡報室 

參、出席人員：詳如附件 

肆、主    席：余國珍校長                           記錄：鄭靜香 

伍、主席報告： 
一、年度即將終了，各項核銷作業，應於年底結案，總務處有 2項工程，加

速辦理驗收付款事宜。 

二、另外校務工作持續進行，下星期 12/21、12/22 進行九年級第 2次複習考。 

   

陸、各處室報告：    
一、教務處 
   未來電子白板將淘汰，未來 86吋多點觸控螢幕為趨勢，普通教室將規劃先安 

    裝。 

 (一)教學組 

1.本週在辦理 12/12~14 作業抽查。 

2.12/17.24 辦理七.八年級英語歌曲比賽。 

3.12/21~22 九年級第二次複習考。 

4.1/4.1/11 藝能科期末考 。 

5.107 寒假作業置 t604 供參。若有修改，請用紅字呈現， 檔名加註組別， 

  於 12/24 前擲回。謝謝！ 

6.本校 921 楊宗勳榮獲 107 年度臺北市英語演講第一名。 

   (二)註冊組 

1.建立九年級第一次志願模擬選填系統資料。 

 1/7-11 九年級模擬選填(輔導課) 

2.建立免試入學學生基本資料。 

 

二、學務處 

1. 12/11~14 本校參加臺北市教職員羽球錦標賽。 

2. 八年級三對三籃球比賽報名至 12/12 截止，12/26~27 比賽。 

3. 12/14 臺北市優良學生表揚大會。 

4. 12/25 溫馨聖誕週辦理年度實物捐贈。 

5. 12/11 召開 713 班親師座談會。 

(一) 訓育組 

1. 耶誕週活動 ： 

12/19(三)弦樂幸福耶誕秀 

12/20(四)活力校園響叮噹 

12/21(五)馬來西亞管樂歡喜耶誕 
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12/22(六)管樂叮噹響 

12/24(一)國樂聖誕秀 

12/25(二)歡樂迎聖誕(校園發送糖果) 

        愛心聖誕一日捐(安德烈基金會)  

2.12/13 夕會時間將進行「幸福聖誕 1日捐」宣導活動。 

3.12/15-16 管樂團嘉管節暨南科實驗中學交流音樂會，請總務處通知警   

  衛 12/15 早上 0600 開門；12/16 樂團預計晚上 2130 離開學校。 

4.12/21(五)馬來西亞興華中學至本校與管樂團進行音樂交流。 

5.請各處室組長將本屆九年級學生相關活動照片彙集上傳 t550(請於 12 

  月 21 日下週五前)。 

 

三、 總務處 
(一) 事務組 

 1.「107 年度資訊設備電子白板」訂於 12/11(二)下午 14:00 辦理驗收， 

   屆時請採購小組、會計室準時與會。  

 2.12/22(六)下午 6:00~晚上 10:00，新隆社區借用活動中心 2樓辦理第  

   10 屆第 1次區分所有權人會議。 

 3.空中大學 107 學年度第 1學期借用本校場地，12月份面授日期有 12月 

   23 日，考試日期為 108 年 1月 5~6 日。 

(二) 出納組 

1. 援往例，寒假學藝活動繳費三聯單為避免干擾期末考，訂於 1/4 日~9 

日繳費，繳費證明於考前前一週(1 月 10 日)繳回出納組。繳費三聯單

之請購，將於新年度第 1個工作天提出。 

2. 為配合 108 年 1月 1日基本工資調整為 23,100 元，本校現行領據改版 

完成，已置於網路硬碟 t232//home//領據資料夾中，請各活動承辦人

逕行下載，並 108.01.01 後改用新版領據。 

 

四、輔導室   
(一)輔導組 

 1.已於 12 月導師會報辦理網路成癮辨識與輔導及自殺防治宣導。 

 2.將於 1/9（三）辦理期末認輔會議。 

 3.學生參與「生命故事徵文比賽」榮獲優等一件、佳作一件。 

 4.學生參與兒少保護、家庭暴力、性侵害、性騷擾或性霸凌防治教育「創 

   意海報標語製作比賽」榮獲佳作一件。 

      5.目前有四位拒(懼)學學生(3 位安置在輔導室) 

填報送局資料： 

1. 填報「107 年人口教育政策」成果。 

2. 填報「107 多元文化週」成果。 

3. 填報「網路成癮辨識與輔導及自殺防治宣導」成果。 

4. 填報「107 多元能力開發教育」成果。 
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5. 填報「107 個案研討會」成果。 

6. 填報「107 教師輔導知能研習」成果。 

 

(二)資料組 

      1.寒假職業輔導研習營錄取結果已於 12/10(一)公佈於校網及輔導室，並 

        同步進行未錄取同學退費事宜。 

      2.12/12(三)早自習辦理家長入班職涯分享，已陸續完成前置準備工作。 

      3.107-2 技藝教育課程遴輔會順利結束，感謝導師的支持，將依會議結果 

        進行報名分發作業。 

      4.12/10(一)下午辦理師大附中參訪活動順利完成。 

(三)特教組 

      業務報告： 

      1.特教組於 11/30 辦理「中華小腦萎縮症病友協會」進行校園特教宣導 

        活動，獲得熱烈回響，感謝各處室的協助。 

      2.11/21(三)下午辦理 108 學年度國小特殊生參訪活動，國小端報名踴   

        躍，已圓滿結束，感謝各處室的協助。 

      3.12/13 全國聽障國語文決賽，本校兩名學生入選，預祝榮獲佳績。 
     4.寒假備課日研習：因 10/5 辦理「動物治療輔助於特殊教育應用研習」 
        獲得好評，預計於 108/1/21 再度邀請動物輔助治療協會辦理「動物治 
        療於輔導教學應用研習」，對象為本校普通班老師。 
      5.全校教職員員工特教知能研習均須達 6小時(上下學期至少 3小時)， 

  特教組會多辦研習，也請夥伴們踴躍參加。 
      6.特推會：1/3 中午召開。 
      升學資訊： 
      1.臺北市十二年就學安置：於 12月 17 日(一)起開始上網填報，特教組 

  認輔老師們陸續召開 IEP 會議，與導師家長共同討論學生最適性的志   
  願選擇，將於 107 年 1月 7日上網填報截止。目前暫定有 26位學生會  
  走臺北市 12 年就學安置。 

      2.新北市十二年就學安置：時程為 108 年 2月 11 日至 2月 19 日，目前 
  暫定有 1位學生要選擇新北市的適性輔導安置。 

      鑑定工作： 
      1.107 學年第二學期在校生鑑定與新生鑑定工作時程：國小送件截止日為   
        12 月 14 日，目前已收到 7位學生的資料。同時本校在校生轉介工作也 
        已開始，目前校內轉介截止日將訂於 108.02.15，此訊息也會通知各年 
        級導師。 
      2.臺北市 107 學年度國民中學學術性向資賦優異學生參與特殊教育方案 

  鑑定安置尚未公告，將於公告後放置於學校網頁並通知七年級導師。 
 

 五、人事室 
 教師請假規則及公務人員請假規則 107 年 11 月 18 日修正生效婚假、喪
假及休假由「半日計」修正為得以「時」計，爰配合修正休假改進措施
第 5點規定，教師與公務人員應請上午或下午半日以上之休假（註：請
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休假從上午 10 時至下午 3時不符上午或下午半日之規定），始得持國民
旅遊卡刷卡消費請領應休畢日數以內之休假補助費。 

 放寬公務人員請半日以上休假，其當日全日（按：除上班時間外，當日
不限時間）持國民旅遊卡至國民旅遊卡特約商店符合規定之刷卡消費均
得予以核實補助。 

 又公務人員請半日休假當日及其相連假日之連續期間（假日前後 1日休
假半日視同連續），於旅行業、旅宿業、觀光遊樂業或交通運輸業刷卡
消費者，其與該休假當日相連之假日於各行業別國民旅遊卡特約商店刷
卡之消費，得按其行業別核實補助；請半日休假當日之前後一日於交通
運輸業或加油站業國民旅遊卡特約商店刷卡消費，得分別按其行業別核
實補助。 

 依 108 年辦公日曆，調整 2月 8日(星期五)為放假日，並於 1月 19 日
(星期六)補行上班，惟 2月 8日適逢寒假間，爰毋須進行補課。 

 107 學年第 1學期休業式為 1月 18 日，第 2學期開學日為 108 年 2月
11 日，爰應全日上班期間為 108 年 1月 19 至 1月 25 日(8:00-16:00)，
彈性上班期間為 1月 28 日至 2月 1日，請各處室於寒假期間確實貫徹
職務代理制度，以維持服務品質及行政效能，排定輪值人員如有異動須
自行覓妥互調同仁，並向處室主任報備且於每日上午 11時前通知人事
室登記。 
 

    六、會計室： 
      1.年底關帳，總務處 2項工程驗收外，建築師設計監造亦要一併驗收處    
         理。     
 
    七、主席裁示事項： 

   1、107 年度 2項工程均已完工，請掌握後續驗收付款作業。 
   

柒、散會。（上午 10：30） 


