臺北市立中正國民中學擴大行政會報會議紀錄
壹、時    間：中華民國99年10月18日星期一上午9時00分
貳、地    點：本校2樓簡報室
參、出席人員：詳如附件
肆、主    席：楊淑萍校長                           記錄：王金蘭
伍、主席報告：

 一、謝謝訓導處同仁，上週在畢旅期間，一方面要照顧參加畢旅同學們的安全
     及健康，一方面要準備今天校慶籌備會的資料及計劃校慶的後續活動，辛
     苦了!
 二、今天主要討論今年校慶各項活動內容及分工，現在就從提案討論開始。

陸、提案討論

(提案一
提案人：訓育組&輔導室
案由：99學年度「27週年校慶」實施計畫（P.23）及慶祝27週年校慶幸福市集實施計畫（P.37），提請討論。
說明：慶祝27週年校慶，舉辦全校運動會、學生創意繞場、教學成果展、社團
      學習成果展演、跳蚤市場、班級同樂會等系列活動，激發學生團隊合作
      精神、提升班級團體動力、展現學生多元學習的精神。
決議：
   一、27週年校慶實施計畫及備忘錄部份

     1、「叁、活動內容」增加第九項退休人員聯誼茶會。
     2、原10/22教學成果展佈置改為10/27。

     3、接待組中金蘭及幸娥從門口引導改為支援司令台接待，門口引導請教
        務處安排人員支援。

     4、大隊接力檢錄組長文源改為明鼎及世斌，並請木火及勇杉協助，文源
        負責全校校園安全維護工作。

     5、運動會雨天備案請體育組於今日中午召開裁判會議確定後，通知老師
        並公告網站。（運動會雨天備案已確定如附件P.38）

     草案除依以上修正外，餘照案通過。

   二、慶祝27週年校慶幸福市集實施計畫部份，照案通過。
(提案二

提案人：教學組姚思名組長
案由：臺北市立中正國民中學學生考試公約修正（P.19），提請通過。
說明：增列第貳項第五款規定，修改第貳項第六款第1條。
決議：本案內容請教務處就實際常發生狀況調整文字內容，再行處理。
柒、各處室報告：
一、教務處

 （一）教學組姚思名組長：

    1、本學期學困班任課教師會議已於10/7召開，為避免學生心生排斥感，
       自本學期起，學困班更名為學成班(學習成長班)。10/14中午召開學生
       說明會，10/18學成班開始上課。共計開設16個班，87名學生參加。
       感謝設備組協助提供專科教室使用。

    2、10/11~12舉行第一次定期評量，感謝各位組長及實習老師大力協助各場
       次監考。10/13完成補考工作。本次段考有1名學生違規（考試中手機
       鈴響）。
    3、已完成辦理北市詩歌朗誦比賽報名，完成北市美術比賽送件，北市國高
       中英語演講比賽、全國語文競賽及聯合盃全國作文比賽報名。

    4、10月份教研會(10/19~10/25)資料，煩最慢於10/18下午2:00前放置
       t510，謝謝。
 （二）註冊組鄭雅蘋組長：
    1、完成填報教育部定期統計報表。

    2、處理第一次定期考學生成績事宜。

    3、辦理七年級數位學生證事宜。

 （三）設備組施尚甫組長：

    1、感謝總務處出納組協助，七、八、九年級繳交教科書人數已確認，將請
       總務處事務組及會計室協助完成99學年度第1學期教科書請購事宜。

    2、感謝訓導處生教組吳思賢老師的熱心協助，目前已於10/6（週三）、10/13
      （週三）兩次集合七、八年級有潛力參加科展學生，提供參加科展的相
       關資訊，後續將持續利用較適當時間輔導學生參加科展，也將私下請託
       數學、自然老師協助。

    3、第2次教研會（10/19~10/25）期間，將請各領域老師及召集人協助訂
       定本年的圖書室採購書籍清單。

    4、99年線上資料庫，已請資訊組協助建置於中正首頁右側，請教師多利用
     （教研會中也將宣導）。

    5、巡迴書箱因報名表收回不及，幹部訓練時間延至10/22（週五），10/25
     （週一）正式開始實施，而班級書庫報名表收齊後，也將進行幹部訓練指
      導負責同學，推動各班班級書庫，16週（12/13~12/17）評分。

    6、因10/11、10/12段考，10/13、10/14、10/15九年級畢旅，協助師生辦
      理臺北市圖借閱證的活動，將於10/18（週一）起利用廣播或降旗時間，
      對全校師生宣導。
 （四）資訊組梁永芳組長：
    1、本週開始辦理本校教師資訊研習。
 （五）教務主任林主任麗惠： 

    1、賀本校821學生余仲元榮獲溫世仁文教基金會主辦的2010年「第六屆
       全國英文單字大賽」國中組決賽入圍獎！

    2、感謝各處室協助落實巡堂工作！

    3、校外比賽參加學生名單如下：

	比賽名稱
	比賽日期
	參加學生
	指導教師

	北市美術比賽
	11/14收件
	平面設計類：
714楊蕥瑄、718陳映竹、717陳怡伶、818陳明利、905江庭葳
西畫類：

717陳怡伶、718陳映竹、810文怡亭、801翁睿甜、910劉佳宜
版畫類：720周綾瑮
水墨畫類：
723劉子安、806蔡幸秀、721陳庭瑞、714黃怡甄
漫畫類：
721陳昱伶、723劉子安、714楊蕥瑄、821王子恒、817程煜婷、
書法類：
805楊棨鈞、801翁睿甜、801陳少凱、821王子恒、708劉人睿、
	美術教師

	聯合盃全國作文比賽（共39名）
	11/14
	702王亭絜、702朱惟歆、702蘇筠真、703李知俞、703張光瑀、704許子涵、705胡右昀、708林琬軒、712高語彤、718周家儀、712藍苡瑄、718丁之琳、719王筠涵、719黃冠臻、719蘇詠淳、719甘  美、720江昱瑋、719杜泓逸、720劉星瑜、722蔡瑋倫

802林郁惟、808謝沅伸、807莊承翰、816湯升墉、816吳欣芳、817洪季廷、820翁禎翎、821賴柏伶、822吳祐萱

907楊小瑜、910翁禎翊、914何思頤、921陳  昕、921蔡孟桓、921林誠修、921王英瑜、921戴瑜萱、921王思皓、921吳方傑
	國文教師

	北市國高中英語演講比賽
	11/17
	甲組911許捷

乙組913楊騰
	陳淑倩師

張迎真師

	全國語文競賽
	12/5

/

12/7
	字音字形組 801翁睿甜

作文組 910翁禎翊

客語朗讀組 816姚芷菱
	李蕙如師

黃麗蓉師

王秋鈴師

	北市詩歌朗誦比賽
	12/8
	917劉家樑
	劉貞秀師


   4、因應未來校務評鑑或各項檢核成果等，建議各組盡量利用行政會報或導
      師會報等集會，書面宣導所承辦的議題或活動，俾便將來提報成果之用。

   5、本學期715班於10月16日（週六）安排班級校外教學，由導師及該班1
      位家長帶隊（共13名學生），至台北縣八里「台北市天主教安貧小姐妹
      安老院」進行社會關懷服務。已商請715導師提供活動照片備存教務處。

   6、本校蘇姿樺師將於10月22日至11月10日請婚假，已於10月8日上網
     （教育局教師甄選服務網及台師大就業大師網站）公告徵短期代課教師，
      亦歡迎同仁推薦適合人選（具國中教師合格證書）。
二、訓導處
 （一）訓育組許嘉祐組長：

    1、九年級校外教學已辦理完畢，感謝校內同仁在相關業務上大力協助，本
      次校外教學傷病學生須送醫人數較往年多，感謝行政同仁協助並落實行
      前安排序位，陪同學生前往就醫。

   2、10/20辦理九年級證件照拍照。地點分佈在5樓會議室、活動中心3樓綜
      合教室、和平樓B1綜合教室及視聽教室，謝謝設備組、事務組協助場地
      借用。

   3、10/22八年級九個班級：801.802.803.804.806.807.809.810.812將前往
      天文科學教育館參訪，謝謝教學組協助處理教師課務事宜。

    4、10/31上午8：30八年級合唱團將赴中正紀念堂參加中正紀念堂管理處
       舉辦之「先總統 蔣公誕辰紀念日」活動表演。
 （二）生教組朱文源組長：

    1、辦理春暉專案尿液篩檢，並陳報結果。

    2、10/11拜訪南昌派出所所長，交換工作需求。
    3、許生及林生中輟學生通報，目前均尋獲，與輔導組及少年警察隊共同輔
       導，目前密切觀察輔導中。
    4、處理學生事件(805、801、920等)。
    5、持續宣導友善校園正向管教零體罰政策。
 （三）體育組江明鼎組長：

 1、10/16~17參加99年臺北市中正武術錦標賽暨全國武術邀請賽。

 2、公布校慶運動會檢錄名單及七年級拔河比賽賽程表。

 3、10/18舉行校慶運動會裁判會議。

    4、已報名參加教育盃中等學校籃球比賽（10/20~11/10）地點：永吉國中。
 （四）衛生組陳世斌組長：
    1、剩藥回收競賽評選已於上週五結束，感謝實習老師們抽空協助，目前規
       劃連絡教育局長官、環保署、衛生局、台北市藥師公會及藥師公會全聯
       會等單位協同辦理頒獎典禮。

    2、上週三完成正確用藥教育教學模組評選，總共43件作品當中，錄取特
       優1件，優等4件，佳作5件及入選5件，本校參選的兩件模組皆榮獲
       優等，感謝校長指導。目前策劃頒獎典禮暨成果發表會，將結合剩藥回
       收頒獎共同辦理。

    3、校園正確用藥教育模式開發與研究之種子學校自評表已mail 給6所種
       子學校，預計10月底前收齊，再安排11月輔導委員訪視。
    4、本週召開10月份桶餐會議，將於10月26~28日收11月份桶餐費。

    5、校慶製作海報，宣導廢電池、光碟、剩藥、二手制服、書包等學用品回
       收。

    6、居家至學校環境巡檢照顧計畫之基本資料登入作業，目前完成638人，
       本週起將邀請八年級同學利用健教、家政等課程約15分鐘完成基本資
       料登入作業。
 （五）孫主任慶元：

    1、10/22辦理7年級尿液篩檢，將於10/21請健康中心發放尿管請學生攜
       回採集後交回健康中心。
    2、10/25.26將於5樓會議室辦理7年級健康檢查，檢查動線將作妥善規劃，
      並請家長會志工協助。

    3、9年級夜自習廚餘回收常逾時，影響晚休時間，將再督促學生於6:35前
       完成回收。
三、總務處

 （一）事務組林姿伶組長： 

    1、本年度廁所整修工程(第二期)及普通教室環境改善工程皆已完成結案核
      銷。

   2、99學年度第二學期八年級隔宿露營訂於10月19日（星期二）下午1時15
      分辦理評選（1時先資格審查），請教務、訓導、訓育組長、參與林凱
      尉師、蕭育純師、邱世銘師準時與會，另感謝教學組協助課務派代。

 （二）出納組蔡幸娥組長： 

    1、辦理空大1-4次面授借用場地收費事宜。

    2、本學期學生註冊收費已對帳完畢，後續辦理各項付款及繳庫事宜。
 （三）文書組王金蘭組長： 

    1、為彙整本校98-99年度間曾獲得國際性、全國性及教育部或中央部會等
       類別之獎項紀錄，提供教育局製作重要施政成果主題式套書，已以便簽
       會請各相關組填寫，請儘快填寫，以便於10/29前填報表單。
 （四）曾主任玉堂：

    1、9年級夜自習時間將請員工加班留守，請同仁配合下班後將辦公室門窗
       及電源確實關閉，以縮短保全人員巡視時間。
四、輔導室

 （一）輔導組袁詠蕙組長：
    1、7、8、9認輔會議均已辦理完畢，本學期共30位學生受輔（7年級4位、
       8年級13位、9年級13位），感謝老師們協助。

    2、10/21邀請生命之光協會進行「真愛值得等待」性別平等主題課程（808、
       819），感謝相關處室協助。（八年級其他班級將在12/6~12/10進行）

    3、11/6.7.13辦理薩提爾（家族治療）親職教育工作坊，歡迎同仁參加，
       也請鼓勵家長參加。

    4、11/8召開99學年度第1學期家庭教育委員會。

    5、10/22前完成認輔教師及認輔學生統計資料填報。
    6、10/31前完成「家庭暴力、性侵害及兒少保護防治業務」執行情形及辦
       理成效表送件。

    7、11/10完成中輟通報與復學輔導工作檢視表填報工作。
 （二）資料組柯淑珍組長：

    1、10/13（三）週會辦理之生涯講座「時間管理魔法」，感謝各處室之協助。
    2、八年級開始實施「學習與讀書策略量表」。
    3、七年級「智力測驗」施測完畢，將於讀卡結束後將結果轉知七年級各班
    導師。

    4、10/29前完成「校園心理健康護照運動BSRS（簡式健康表）」普測，七
   年級於電腦課實施，八、九年級於輔導課實施。

   5、11/19晚7-9時邀請建中曾正清老師蒞校演講「國中基測的必勝戰略」，
       請各處室多多協助。
 （三）特教組粘玉芳組長：

    1、10/12-13已順利完成本次的特殊考場服務事宜，除了原本的特殊生特殊
       考場服務外，也支應申請縮修學生的獨立考場應試及支援兩位中輟生段
       考事宜。非常感謝教務處協助第一次段考的特殊考場事宜。
    2、近期將陸續進行本校縮短修業年限實施辦法修訂，已商請英數領域老師
       及特教老師針對此提案研討，時間規劃如下：10/18特教組內會議、10/22
       數學領域、10/25英語領域、10/27特教推行委員會決議。

    3、本學期縮短修業年限業務感謝教學組、註冊組協助，待縮修辦法修正通
       過後，學習中心將安排認輔老師儘速召開輔導會議，討論課程進行方式
       及成績評量方式。
    4、『聽障學生國語文競賽』將於10/21在啟聰學校舉行，由職與兩位實習
       老師帶隊參加，參加學生共10人。活動時間從早上八點到下午兩點，
       將儘速提出學生名單申請公假。
    5、學習中心預計於11/4下午舉辦校外教學活動，地點為Y17青少年育樂
       中心。
 （四）吳主任榛庭

    1、11/4學習中心校外教學，請訓導處協助。
    2、12/2上午本校承辦臺北市99年度輔導教師15節授課全市宣導研習活
       動，地點在活動中心2樓；當天下午辦理高職參訪，請教務處協助。
五、人事室宋主任瑞金

    1、依規定非本校編制內員工（如實習教師）不得報支加班費或誤餐費（餐
       費）等相關費用，請各處室申請各項費用時依規定辦理。

    2、
	公務人員住宅及福利委員會99年10月8日住福企字第0990303035號函，中華郵政公司宣布自99年10月6日起，2年期定期儲金機動利率調升0.06%，調整後利率為l.155%，本會辦理之各項優惠貸款爰分別配合於該日調整如說明，請查照轉知。 

	（1）、
	依「中央公教人員急難貸款實施要點」規定，中央公教人員如因傷病住院、疾病醫護、喪葬或重大災害等情事，可申請額度50或60萬元之急難貸款，其利率係按中華郵政二年期定儲機動利率固定減0.025％計算，本次利率調整後為1.13％。中央機關學校公教同仁如有需求，可檢具相關證明文件向服務機關申請後，循序送本會辦理。

	（2）、
	另為減輕公教人員購屋貸款壓力與解決資金需求，本會公開徵選銀行辦理以下兩項優惠貸款，茲分別說明如下：

	(a)
	「築巢優利貸」一全國公教員工房屋貸款，98年11月l日起由華南銀行承作至100年12月31日止。貸款利率按中華郵政2年期定期儲金機動利率固定加0.265％計算，調整後利率為1.42％。

	(b)
	「貼心相貸」一全國公教員工消費性貸款，98年l月起，由臺灣中小企業銀行承作至99年12月31日止，貸款利率按中華郵政二年期定儲機動利率固定加0.345％計算，調整後利率為1.5％。上述兩項貸款利率均甚為優惠，公教同仁如有資金需求，得逕洽承辦銀行各分行辦理。 

	（3）、
	至94以前各年度中央公教貸款業務，配合行政院整體住宅政策，已自97年l月起移撥內政部營建署主政，其調整後各年度貸款利率，由該署另案通函各機關，併此說明。

	（4）、
	檢附目前各項公教人員優惠貸款利率一覽表乙份，請參考http://msa.tres.tpc.edu.tw/~people/datafile/send.xls。


　   3、臺北市政府99年8月23日來函重申：為維護辦公紀律，使同仁戮力從
     公，特再重申不得於辦公時間從事與公務無關之事，如攜帶小孩至辦公
     場所致影響辦公紀律、上班簽到後即離開辦公場所從事與公務無關之行
     為、中午提早用餐、中午休息時間已過仍在外逗留等有損學校形象之行
     為，請同仁確實遵守紀律避免以上行為。

    4、有關同仁權益事項及相關法令解釋函，本室將隨時至本校網頁之行政公
       告處公告週知，請同仁經常上網瀏覽，不要讓自己的權益睡著了喔！
六、會計室黃主任光玉
    1、基金來源(收入預算)及基金用途(支出預算)編列及執行狀況狀況(詳基
       金來源用途及餘絀表、平衡表)，請加強執行：

  截至99年10月12日本校收入預算執行242,048,634元佔分配數94.35％，
  細目如下：

  (1)、勞務收入536,011元(泳訓班學費.教師甄選報名費.泳池清潔管理費收入等) 33.50％。

  (2)、財產收入31,622元(財產處分收入.利息收入等) 92.74％。

  (3)、政府撥入收入241,241,684元(本年度經資門預算) 94.74％。

  (4)、教學收入102,480元(收支對列-電腦實習材料收入) 47.98％。

  (5)、其他收入136,837元(採購招標等什項收入) 342.09％。

  截至9月30日本校支出預算執行244,318,101元佔分配數92.71％，其細
    目如下：

  (1)、國民教育計畫205,561,993元(含收支對列-泳池水電清潔、教師甄選、暑期泳訓班及各項指定活動) 92.42％。

  (2)、一般行政管理計畫26,455,152元(含用人費及業務費) 93.26％。

  (3)、建築及設備計畫12,300,956元(含第2期廁所整修工程3,346,164元、第2 期普通教室環境改善工程2,600,000元、友善校園亮麗圍籬工程4,225,504元、資訊設備費預算1,959,360元、購置機械及什項等設備費預算593,300元等) 96.67％。

    2、截至10月12日本校委代辦經費須結轉次期繼續執行數計有17,804,743
      元(詳應付代收款科目明細表)，主要係市立國中正式教師聯合甄選經費
      (教)、99駐區學校社工人員經費(輔)、春暉專案校園巡迴宣教經費(訓)、
      新加坡及馬來西亞藝術文化交流經費(訓)、國中教師輔導知能研習經費
      (輔)、校園正確用藥計畫經費(訓)、攜手計畫課後扶助第1期經費(教)、
      國中多元能力開發班經費(輔)、國中個案會議經費(輔)、特教助理員經費
      (輔)、校園正確用藥經費 (訓)、輔導費(教)、教科書款(教)、學生平安
      保險費(訓)、家長會費(訓)、電腦耗材及零附件費(總)、泳池水電管理
      費(總)、基測報名費(教)、獎學金(訓)、學生午餐費(訓)、數位學生證
      補發費用(教)、數位學生證簡訊費用(教)、場地佈置費(總)、開放場地
      費(總)、使用冷氣電費 (訓)、公務賠償費(總)、健保費(總)、勞保費
      (總)、公保費(總)、退撫基金(總)、水電話瓦斯費(總)、班級費(訓)、
      蒸飯費(訓)、資源回收款(訓)、學生急難救助金 (訓)、夏令營費用(教)、
      常年泳訓班報名費(訓)、運動績優獎助金(訓)、電梯保養費(總)、優質
      學校評選獎金(教)、及其他校內事務代收款(總)，以上有關府內委代辦
      經費案件依規定執行完畢後應立即將原始支出憑證及剩餘經費移回委代
      辦機關，擬請相關處室儘速執行。

    3、100年度預算案尚在議會審議中，奉教育局會計系統公告最新議程通知本
     校審查日期為99年9月24日(下午14:00-18:30)一讀通過，現正進行二
     讀及三讀程序中，擬請 鈞長率總務主任及職  隨時待命赴議會備詢，並請
     各處室配合派員留守，於議會審查期間，若有不可抗拒因素而須請假者，
     請各機關學校人事單位循規定程序辦理。
   4、本校99會計年度行將於99年12月31日終了，為利年終採購案件支付
    作業順利執行，有關各項採購案件之請購案件請於下列時限前提送本室
    審核控管及支付，以利預算及經費案件之執行：

(1).100,000元以下採購案件，請於99年12月20日前提送本室，100,000元以上採購案件，請依採購法規定期程儘可能於99年11月20日前提送本室。

(2).擬請各處室積極加強府內委代辦經費及各項預算之執行，以利於年度終了前將剩餘經費及原始支出憑證移回教育局等委辦機關。

(3).各項預付費用及久懸帳目經費(如市立國中正式教師聯合甄選等經費、詳預付費用明細表)請積極執及清理，以利財務績效。

   5、以上採購案件，請於99年12月28日前取具發票或收據提送本室完成核
      銷及付款作業，本室將於99年12月30日關帳並辦理99年度決算作業，
      敬請把握預算執行時效，謝謝配合。
 七、教師會呂會長明霖

  1、本月會訊已出刊，張貼於各辦公室。
  2、特約商店優惠卡發放對象為本校教師會會員，歡迎同仁借用。
  3、校慶跳蚤市場捐贈物品募集中，歡迎同仁踴躍捐贈。
捌、校長結論
 一、10/29第7節校慶預演，請同仁都要到場參與。
 二、校慶當天閉幕式頒獎時間有限，請注意得獎統計的速度及確度。

 三、校慶開幕式唱國歌及校歌時，請領唱同學透過麥克風領唱。

 四、請訓導處對數位學生證刷卡的重要性加強宣導。
 五、運動會預賽期間請校護多幫忙，避免休假；童軍團請加強學生訓練。

 六、校慶之前請各位同仁盡量避免休假。
玖、散會。（上午12：00） 
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